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                               Семигорского сельского поселения
                     № 20   Четверг    16  октября  2014 год 
	Российская  Федерация

Иркутская  область

Нижнеилимский  район

СЕМИГОРСКОЕ СЕЛЬСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

_________________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 76 от 13 октября 2014 года   

п. Семигорск     

«О внесении изменений «В Порядок проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов в Семигорском сельском поселении» и назначении ответственного за ее проведение» и утверждения в новой редакции. 


В целях реализации Федеральных законов Российской Федерации  от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», от 17.07.2009 № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов», постановления Правительства Российской Федерации от 26.02.2010 № 96 «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов», администрация Семигорского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

     I. Внести изменения в Порядок проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов и действующих в администрации Семигорского сельского поселения и назначении ответственного за ее проведение пункты 1.2; 1.4; 2.1; 2.2 читать в новой редакции:

     1.2. Антикоррупционную экспертизу проводит специалист администрации   Семигорского сельского поселения разработавший нормативно правовые акты и проекты нормативно правовых актов.

    1.4. Результаты антикоррупционной экспертизы отражаются в заключении о результатах правовой и антикоррупционной экспертизы нормативного правового акта или проекта нормативного правового акта. Заключение подписывает специалист администрации Семигорского сельского поселения разработавший нормативно правовые акты и проекты нормативно правовых актов.

     2.1. Зам. председателя Думы  Семигорского сельского поселения  разработавшая проекты нормативно правовых актов и нормативно правовые акты проводит антикоррупционную экспертизу за 10 дней до дня заседания Думы, на котором планируется рассмотрение проектов нормативно правовых актов и нормативно правовых актов.

     2.2. Специалист администрации Семигорского сельского поселения разработавший нормативно правовые акты и проекты нормативно правовых актов осуществляет правовую и антикоррупционную экспертизу проекта нормативного правового акта. 

     II.Опубликовать данное постановление в СМИ «Вестник» и на официальном сайте  муниципального образования «Семигорское сельское поселение».

      III. Ведущему специалисту ОК Носковой Т.А. ознакомить под роспись специалистов администрации поселения с данным постановлением.

     IV. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

И.о. Главы Семигорского сельского поселения                                                                    Л.В.Окунева 




	С В Е Д Е Н И Я

муниципальных служащих Семигорского сельского поселения

№

Численность чел.

Денежное содержание (тыс. руб.)

1

Муниципальные служащие

6

292



2                                       Вестник              Четверг           16  октября                  № 20 
  Российская Федерация
Иркутская область

Нижнеилимский  район

СЕМИГОРСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  8 октября 2014г. № 69

        п. Семигорск

« Об утверждении  положение согласование схемы расположения земельного  участка на территории Семигорского сельского поселения».

        В целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги по согласованию схемы расположения земельного участка на территории Семигорского сельского поселения руководствуясь  Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Семигорского сельского поселения, администрация Семигорского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

       1.Утвердить положение согласование  схемы расположения земельного участка на территории Семигорского сельского поселения» (приложение).

       2.Разместить положение согласование схемы расположения земельного участка на территории Семигорского сельского поселения  на официальном сайте администрации Семигорского сельского поселения и опубликовать в периодическом издании «Вестник» Семигорского сельского поселения.
      3.Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

   И.о. Главы Семигорского сельского поселения                                                      Л.В.Окунева                                                                          Приложение                                        

                                              к постановлению администрации

Семигорского сельского поселения

от «08 » октября 2014 г. № 69 

Положение

«Согласование схемы расположения земельного участка для строительства и целей не связанных со строительством на  территории Семигорского сельского поселения».
1. Общие положения.

     1.1.Настоящее положение «Согласование схемы расположения земельного участка для строительства и целей не связанных со строительством на  территории Семигорского сельского поселения». (далее - Положение) разработано на основании Земельного кодекса Российской Федерации, Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 25.10.2001г № 137-ФЗ «О введении в действие земельного кодекса Российской Федерации»,  Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 24.07.2007г. №221–ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 02.05.2006г.№59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Правилами землепользования и застройки Семигорского сельского поселения, утвержденными Решением  Думы Семигорского сельского поселения от 24.12.2012г. №217, Уставом Семигорского сельского поселения,

2. Используемые термины, определения, понятия.

     Заявитель - гражданин РФ, иностранный гражданин, либо лицо без гражданства или организация, обратившиеся непосредственно, а также через своего представителя в орган государственной власти или местного самоуправления  для реализации прав либо законных интересов или исполнения возложенных нормативными правовыми актами обязанностей.

 Земельный участок - часть поверхности земли (в том числе почвенный слой), границы, которой описаны и удостоверены в установленном порядке.                             

3.Порядок согласования схемы расположения земельного участка.

     3.1. Заявитель либо его законный представитель по доверенности обращается в администрацию Семигорского сельского поселения с заявлением по согласованию схемы расположения земельного участка с комплектом документов, указанных в приложениях №2, 3, 4 настоящего 

положения - лично, по почте или посредством подачи в форме электронного документа. 

№2-перечень документов, необходимых для  согласования схемы расположения земельного участка для строительства объекта,
№3-перечень документов, необходимых для согласования схемы расположения земельного участка под существующим объектом недвижимости,
№4-перечень документов, необходимых для согласования  схемы расположения земельного участка под индивидуальное жилищное строительство.

     При личном обращении заявителя в администрации Семигорского сельского поселения, специалист администрации Семигорского сельского поселения:

-проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - оформленную надлежащим образом доверенность и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

-проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления о согласовании схемы расположения земельного участка;

-проверяет комплектность документов, представленных заявителем или его представителем;

- выдает заявителю расписку о принятии документов.

     В случае если заявитель не дает согласие на обработку своих персональных данных, то документы, указанные  п. 3.1. настоящего положения, заявитель представляет самостоятельно.       

При поступлении заявления с пакетом документов по почте либо электронной почте в администрацию Семигорского сельского поселения, специалист администрацию готовит расписку о принятии документов и прикладывает к делу, проверяется правильность заполнения заявления и наличие необходимых  документов, в соответствии с   приложениями № 2,3,4 к настоящему положению. В течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления с комплектом документов, специалист администрации на основании Правил землепользования  и застройки Семигорского сельского поселения определяет территориальную зону, виды и параметры разрешенного использования земельного участка, проверяет координаты поворотных точек границ земельного участка, его площадь, местоположение границ смежных земельных участков (при их наличии), а при необходимости специалист выезжает на место.
     При установлении фактов несоответствия заявления, прилагаемых документов и схемы расположения земельного участка, установленным требованиям  действующего законодательства, специалист  администрации  уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения заявления и предлагает принять меры по их устранению.

     В случае не устранения замечаний, заявитель (либо его представитель по доверенности) может написать заявление о продлении срока, до устранения замечаний, но не превышающий 30 рабочих дней.

     В случае не устранения  заявителем выявленных замечаний в  установленный срок, специалист администрации готовит письменный мотивированный отказ с указанием причины отказа и подписывает главой Семигорского сельского поселения.
     В рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия, запрашиваются следующие сведения: 
- в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области  (Росреестр):

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (здание, строение, сооружение, подлежащее реконструкции, капитальному ремонту);

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (земельный участок);

- кадастровый паспорт земельного участка.
- в Федеральной налоговой службе по Иркутской области: 

- сведения из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц.

     Сведения в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия должны поступить в администрацию Семигорского сельского поселения  в течение 5 рабочих дней.

     Специалист администрации в течение 1 рабочего дня проверяет полноту полученных  сведений в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия и при соответствии заявления и документов  требованиям   действующего законодательства и передает схему расположения земельного участка  главе на согласования.

     Глава Семигорского сельского поселения согласовывает схему расположения земельного участка. 
      Согласованная  схема расположения земельного участка выдается заявителю лично, о чем журнале выдачи нормативно-правовых актов заявитель ставит под подпись.

      В случае если заявление о согласовании схемы расположения земельного участка было получено по почте, то три экземпляра схемы отправляется заявителю заказным письмом по почте, о чем в журнале выдачи нормативно-правовых актов ставится отметка. 

 И.о. Главы Семигорского сельского поселения                                                                  Л.В.Окунева
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Российская Федерация

Иркутская область

Нижнеилимский район

СЕМИГОРСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от   8 октября  2014г. № 70
п. Семигорск

«Об утверждении порядка подготовки, согласования и утверждения градостроительных  планов земельных участков, расположенных  на территории Семигорского сельского поселения  Нижнеилимского  района»

     В соответствии со ст. 44,45,46 Градостроительного кодекса РФ, Федеральным законом от 29.12.2004г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»», Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Семигорское сельское поселение», Постановлением правительства Российской Федерации от 29 декабря 2005 года № 840 «О форме градостроительного плана земельного участка», администрация Семигорского сельского поселения Нижнеилимского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

     1.Утвердить порядок подготовки, согласования и утверждения градостроительных планов земельных участков на территории Семигорского сельского поселения (приложение).

     2. Разместить порядок подготовки, согласования и утверждения градостроительных планов земельных участков на территории Семигорского сельского поселения на официальном сайте администрации Семигорского сельского поселения и опубликовать в периодическом издании «Вестник» Семигорского сельского поселения.

     3.Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

 И.о. Главы Семигорского  сельского поселения                                                        Л.В. Окунева                                                             Приложение 

к постановлению главы 

Семигорского сельского поселения 

от  8 октября 2014г. № 70

Порядок подготовки, согласования и утверждения градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории 

Семигорского сельского поселения

1. Общие положения

     1.1. Настоящий порядок подготовки, согласования и утверждения градостроительных  планов земельных участков, расположенных на территории Семигорского сельского поселения (далее - Порядок) разработан в соответствии с:

- Гражданским  кодексом  Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 29.12.2004г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральным законом от 06.10.2003г.  №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Приказом Министерства Регионального развития РФ от 10.05.2011 года № 207 «Об утверждении  формы градостроительного плана земельного участка»;

-Уставом  Семигорского сельского поселения;

 Ь    1.2. Градостроительный план земельного участка - разновидность документации по планировке территории. Подготовка градостроительных планов земельных участков осуществляется применительно к застроенным или предназначенным для строительства территориям, реконструкции объектов капитального строительства.

     1.3. Градостроительный план земельного участка устанавливает параметры застройки, на основании и в соответствии с которыми застройщик (заказчик) обязан осуществлять подготовку проектной документации на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства. Исключение составляет проектная документация на строительство, реконструкцию отдельных сетей немагистрального значения (кроме наземных теплотрасс), проектная документация на ремонт элементов улично-дорожной сети и отдельных проектов благоустройства.

     1.4. Градостроительный план земельного участка подготавливается в соответствии с согласованной в установленном порядке предпроектной документацией (акт обследования и выбора земельного участка под строительства и постановления о предварительном согласовании места размещения земельного участка).

     1.5. Оформление градостроительного плана земельного участка осуществляется по форме, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011г №207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка».

     1.6. Организация подготовки, утверждение, регистрация и выдача градостроительного плана земельного участка осуществляется специалистами администрации Семигорского сельского поселения (далее - специалист администрации).

     1.7. Специалист администрации подготавливает проект градостроительного плана земельного участка в течение 30 дней со дня регистрации соответствующего заявления и  подготавливает проект постановления администрации Семигорского сельского поселения о его утверждении.

2. Порядок подготовки, согласования и утверждения градостроительных планов земельных участков,  расположенных на территории 

Семигорского сельского поселения 

     2.1. Подготовка градостроительных планов земельных участков осуществляется в виде отдельного документа по заявлению  установленной формы (приложение №1) от заинтересованных юридических или физических лиц, направленному в адрес администрации Семигорского сельского поселения. 

     К заявлению прикладывается пакет документов, предоставляемых заявителем самостоятельно.

     При заполнении заявления заявитель дает свое согласие специалистам администрации на обработку своих персональных данных, согласно Федеральному закону от 27.07.2006г. №152-ФЗ, посредством их получения в государственных и иных органах, органах местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных организаций.

     2.2. В рамках межведомственного взаимодействия специалист администрации, ответственный за подготовку градостроительного  плана, запрашивает следующие сведения в течение 5 рабочих дней:

- в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области  (Росреестр):

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (здание, строение, сооружение, подлежащее реконструкции, капитальному ремонту);

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (земельный участок);

- кадастровый паспорт земельного участка.

- в Федеральной налоговой службе по Иркутской области: 

- выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц.

     Сведения в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия должны поступить в администрацию Семигорского сельского поселения в течение 5 рабочих дней.
     2.3. При установлении фактов несоответствия заявления и  прилагаемых документов установленным требованиям действующего законодательства, специалист администрации Семигорского сельского поселения в 3-дневный срок с момента проверки представленных документов готовит уведомление о наличии препятствий для подготовки и выдачи градостроительного плана земельного участка и предлагает заявителю устранить замечания. 

     В случае если заявитель не устранил замечания в срок, предусмотренный п.1.7., специалист администрации Семигорского сельского поселения готовит письменный мотивированный отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка с указанием причины отказа  в течение 1-го рабочего дня и возвращает представленные документы.

     Письменный мотивированный отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка передается на подпись мэру или заместителю мэра и направляется заявителю почтой с уведомлением, лично либо по электронной почте.

    После устранения замечаний, указанных в уведомлении об отказе, заявитель вправе снова обратиться в адрес администрации. 

     2.4. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для подготовки  градостроительного плана земельного участка, являются: 

 - отсутствие документов, удостоверяющих личность гражданина;

 - заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

 - в  заявлении не указаны: фамилия, имя, отчество и почтовый адрес заявителя, даты направления заявления, а также отсутствие в заявлении личной подписи  заявителя или его представителя;
 - имеются подчистки или приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, либо документы, исполненные карандашом;

-имеются серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.
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     2.5. Основаниями для продления подготовки градостроительного плана земельного участка являются:

- заявление заявителя  с указанием причин и срока продления. Продление возможно на срок не более чем на 1 месяц;

- наличие определения или решения суда - на срок, установленный судом. 

     Заявитель имеет право подать заявление  о возврате документов необходимых для подготовки градостроительного плана земельного участка, с указанием причин возврата документов. 

     Заявление о возврате документов или продлении срока подается не позднее, чем за 1 рабочий день до окончания срока выдачи градостроительного плана земельного участка. При личном обращении заявителя о возврате документов, в расписке заявителем ставится отметка о возврате документов с указанием переданных документов, даты и подписи самого заявителя и специалиста администрации Семигорского сельского поселения. В случае направления заявления о возврате документов по почте, либо в электронной форме, заявителю направляются документы путем почтового направления заказным письмом. 

     Решение о продлении срока или о возврате документов принимается главой администрации Семигорского сельского поселения или лицом его, замещающим, в день подачи заявления о продлении срока или возврате документов, и выдается (направляется) заявителю лично, либо по средствам почтового отправления, либо  по электронной почте.

     2.6. Основаниями для отказа в подготовке, согласовании и утверждении градостроительного плана земельного участка являются: 

-земельный участок не сформирован в установленном порядке;

-земельный участок предоставлен для целей, не связанных со строительством, и не подлежит застройке.

     2.7. Подготовленный градостроительный план и проект постановления об его утверждении специалист администрации Семигорского сельского поселения направляет на согласование главе администрации Семигорского сельского поселения, в соответствие с регламентом работы администрации Семигорского сельского поселения. Градостроительный план земельного участка выполняется в трех экземплярах на бумажных носителях.

     2.8. В разделе 3 градостроительного плана земельного участка информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объектов капитального строительства может быть дополнена требованиями администрации Семигорского сельского поселения, в том числе к отдельным разделам проектной документации или к ее согласованию.

     2.9. Регистрационный номер градостроительному плану земельного участка присваивается администрацией Семигорского сельского поселения после его утверждения главой администрации. При регистрации в градостроительном плане земельного участка делается запись с указанием наименования постановления администрации Семигорского сельского поселения о его утверждении, номера и даты его принятия.

     2.10. Заявителю передаются первый и второй экземпляры градостроительного плана земельного участка (под роспись в графе журнала регистрации. Один экземпляр утвержденного градостроительного плана земельного участка передается на хранение в администрацию Семигорского сельского поселения и регистрируется в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности района.

     2.11. Утвержденный градостроительный план земельного участка вместе с другими, предусмотренными действующим законодательством документами, является основанием для подготовки проектной документации на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

И.о. главы Семигорского  сельского поселения



                             Л.В.Окунева
Российская Федерация
Иркутская область

Нижнеилимский  район

СЕМИГОРСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  8 октября 2014года  № 71

        п. Семигорск

«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача  разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию на территории Семигорского сельского поселения».

      В целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию на территории Семигорского сельского поселения, руководствуясь  Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Семигорского сельского поселения, администрация Семигорского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

     1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию на территории Семигорского сельского поселения» (приложение).

     2.Разместить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию на территории Семигорского сельского поселения» на официальном сайте администрации Семигорского сельского поселения и опубликовать в периодическом издании в СМИ «Вестник»  Семигорского сельского поселения.
     3.Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

 И.о. Главы Семигорского  сельского поселения                                                      Л.В.Окунева                                                                                                        Приложение                                        

                                              к постановлению администрации

Семигорского сельского поселения

от « 8 »  октября  2014г.  № 71

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства  в эксплуатацию на территории  Семигорского сельского поселения»

1.Общие  положения.

       1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства  в эксплуатацию на  территории Семигорского сельского поселения»  (далее по тексту – Регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур при выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  на территории Семигорского сельского поселения.
       1.2.В административном регламенте  используются следующие термины и определения:

- административный регламент предоставления муниципальной услуги - нормативный правовой акт, определяющий сроки и последовательность действий и/или принятия решений администрации Семигорского сельского поселения, влекущих возникновение, изменение или прекращение правоотношений или возникновение (передачу) документированной информации (документа) в связи с непосредственным обращением (заявлением) гражданина или организации в целях реализации их прав, законных интересов либо исполнения возложенных на них обязанностей в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- административная процедура - последовательность действий органов администрации Семигорского сельского поселения при  предоставлении муниципальной услуги;

- должностное лицо - лицо, постоянно, временно или в соответствии со специальными полномочиями осуществляющее деятельность по  предоставлению муниципальной услуги, а равно лицо, выполняющее организационно-распорядительные или административно-хозяйственные функции в органах местного самоуправления, государственных и муниципальных организациях;

- заявитель (застройщик) - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта; 

 - объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек;  

- разрешение на ввод объекта в эксплуатацию представляет собой документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции объект  капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги.

       2.1.Заявителями для получения муниципальной услуги являются застройщики - физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица, являющиеся застройщиками на межселенной территории Нижнеилимского муниципального района.

       От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители).

       2.2.Конечным  результатом предоставления  Услуги  является:

1)выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию;

2) письменный мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
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       2.3.Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Семигорского сельского поселения.

       Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются специалисты администрации Семигорского сельского поселения.
        2.4.Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию  осуществляется в соответствии с: 
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным Законом от 06.10.2003г. № 131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 02.05.2006г.№59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, утверждённой приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 121;

- Уставом Семигорского сельского поселения.

       2.5. Общий срок предоставления  Услуги не должен превышать 10 дней    со дня регистрации заявления.

       2.6.Услуга по выдаче разрешения на ввод  объекта в  эксплуатацию предоставляется на основании заявления, по форме, установленной Приложением № 2 к настоящему Регламенту. 

       К заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) разрешение на строительство;

4)акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

5)документ (справка либо уведомление), подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6)документ (справка либо уведомление), подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;

7)документы (справка либо уведомление), подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8)схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

9)заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.

       К заявлению также прилагаются:

- документ, удостоверяющий личность гражданина;

- учредительные документы юридического лица;

- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей):

- для физического лица - нотариально заверенная доверенность;

- для юридического лица - доверенность, заверенная печатью юридического лица.

       Также заявитель в заявлении дает согласие на обработку своих персональных данных.

       В случае если заявитель не дает согласие на обработку своих персональных данных, то документы, указанные  п. 2.7.1., 2.7.2 настоящего административного регламента, заявитель представляет самостоятельно.
      Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данными пунктами  регламента, не допускается.

       Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, можно получить у специалиста администрацией Семигорского сельского поселения, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, а также на официальном сайте администрации Нижнеилимского муниципального района.
      2.7.В рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает следующие сведения  в течение 2 рабочих дней:

      2.7.1.В Федеральной налоговой службе по Иркутской области: 

- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;

- сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

      2.7.2. В Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области:

- выписку из Единого государственного реестра прав  на объект недвижимости (земельный участок);

- выписку из ЕГРП о зарегистрированных правах на объект недвижимости (здание, строение, сооружение, подлежащее реконструкции, капитальному ремонту);

       2.7.3. В Ростехнадзоре:
- заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54  Градостроительного Кодекса.

       Документы, указанные в пп. 1, 2, 3 и 9  п.2.6 настоящего Регламента,  находятся в распоряжении администрации администрацией Семигорского сельского поселения и заявитель вправе их не предоставлять.

       Документы, указанные в пп. 4, 5, 6, 7, 8  п.2.6 настоящего Регламента, заявитель предоставляет самостоятельно.

Документы, указанные в пп. 1 п.2.6 настоящего Регламента, заявитель предоставляет самостоятельно, если права на земельный участок не зарегистрирован  в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

       Заявитель может представить полный пакет документов,  указанных в п.2.6 настоящего Регламента, самостоятельно  по собственной инициативе. 

       2.8. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в сети «Интернет» на официальном сайте администрации администрацией Семигорского сельского поселения, либо  информационном стенде, находящемся в здании администрации Семигорского сельского поселения на котором  размещается следующая информация:

а) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной  услуги;

б) текст регламента (полная версия на официальном сайте в сети «Интернет» Семигорского сельского поселения извлечения, включая форму заявления о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства  в эксплуатацию на  территории Семигорского сельского поселения; 

в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования к ним;

д) режим приема заявителей;

е) месторасположение, режим работы, часы приема и выдача документов, контактный телефон (телефон для справок), адрес электронной почты; 

ж) номера кабинетов, фамилии, имена, отчества и должности специалистов администрации Семигорского сельского поселения, ответственных за предоставление муниципальной услуги;  

з) перечень оснований для отказа в приеме документов;

и) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

к) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

       Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шрифтом.

       2.9. Информация о предоставлении  Услуги, в том числе о ходе ее исполнения  предоставляется непосредственно в администрации Семигорского сельского поселения, а также с использованием средств телефонной связи и электронного информирования.

       2.10. Информация о предоставлении  муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

Сведения о месте нахождения администрации Семигорского сельского поселения и режиме работы, контактные телефоны и электронный адрес:

665682, п. Семигорск,ул. Октябрьская,д.1

тел. 8(39566) 64-471, e-yandex: semigorkМО@yandex.ru 

Часы работы отдела: понедельник  - 8.00-17.00, вторник – пятница 9.00-17.00. Выходные: суббота, воскресенье.
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  2.11.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

- отсутствие документа, удостоверяющего личность гражданина;

- предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

       2.12.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: (см. текст в предыдущей редакции) 
-- отсутствие документов, указанных в п.2.6. настоящего Регламента, предоставляемые заявителем самостоятельно;

 

----несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории; (см. текст в предыдущей редакции) 
----- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

 

- несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

 (см. текст в предыдущей редакции)

 

- невыполнение застройщиком требований по передаче безвозмездно одного экземпляра копий материалов инженерных изысканий и проектной документации в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности района (ИСОГД).

2.13.Общие требования к оформлению документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги:

- документы предоставляются на русском языке либо имеют заверенный перевод на русский язык;

- наименование застройщика, адрес, наименование объекта, должны быть написаны полностью, разборчивым почерком;

- исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;

- документы не должны быть исполнены карандашом, не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- проектная документация должна быть утверждена застройщиком или заказчиком.

       2.14. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
       2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
       Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

       2.16.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - один день.

       2.17.Место оказания муниципальной услуги администрация Семигорского сельского поселения по адресу п. Семигорск, ул. Октябрьская, д.1

       Прием заявителей осуществляется в кабинете ЖКХ администрации Семигорского сельского поселения. Кабинет для приема заявителей оборудован табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место приема заявителей оборудовано столом и стульями для написания заявления и размещения документов. 

       2.18.Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.5. настоящего административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

       2.19.Разрешение на ввод  объекта в эксплуатацию выдается заявителю в администрации Семигорского сельского поселения в десятидневный срок с момента регистрации поступившего заявления. Заявитель при получении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию ставит свою подпись и дату получения  в журнале  установленной формы (приложение № 5 к настоящему  Регламенту) о получении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

       Письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги подписывается главой Семигорского сельского поселения и направляется заявителю почтой либо выдается лично, в десятидневный срок со дня подачи заявления.

       2.20.Порядок предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

       Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

       Информацию о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме можно получить на официальном сайте Семигорского сельского поселения. На данном сайте размещается форма заявления.

       Для осуществления муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе заполнить форму заявления, направить её по электронной почте для рассмотрения.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

       3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

       3.2.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и комплекта документов;

- проверка комплекта документов на соответствие требованиям действующего законодательства; 

- подготовка и направление запросов в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия для получения муниципальной услуги;

- осмотр объекта капитального строительства, в случае если не требуется заключение  органа государственного строительного надзора;

- проверка полноты полученных сведений в рамках межведомственного и       

   межуровневого взаимодействия;

- подготовка проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо        подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо направление мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
       3.3. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги                 является обращение заявителя с комплектом документов, указанных в п. 2.6 настоящего регламента по почте, лично или посредством подачи в форме электронного документа. 

       При личном обращении заявителя в каб. ЖКХ администрации Семигорского сельского поселения специалист: 

- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - оформленную надлежащим образом доверенность и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

- проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

- проверяет комплектность документов, представленных заявителем или его представителем;

- выдает заявителю расписку о принятии документов (приложение № 3). 

       Максимальное время ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 15 минут.

       3.3.1.В течение одного рабочего дня с момента регистрации документов поступившее заявление рассматривает глава Семигорского сельского поселения, оформляет резолюцию о передаче его на исполнение специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги. Специалист администрации Семигорского сельского поселения проводит регистрацию поступившего заявления с пакетом документов в журнале регистрации входящей документации.

       3.3.2.Специалист администрации Семигорского сельского поселения проверяет правильность заполнения заявления и наличие документов установленным требованиям  настоящего Регламента, а также проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям. 

       В случае выдачи заявителю разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции специалист администрации Семигорского сельского поселения, проводит проверку проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

       3.3.3.Специалист администрации  Семигорского сельского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия, с момента регистрации заявления  в течение 2 рабочих дней, запрашивает следующие сведения (в случае если заявитель по собственной инициативе не предоставил их самостоятельно): 
1). В Федеральной налоговой службе по Иркутской области: 

- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;

- сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

2). В Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области:

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (земельный участок);

- выписку из Единого государственного реестра прав  на недвижимое имущество и сделок с ним (здание, строение, сооружение, подлежащее реконструкции, капитальному ремонту).

3). В Ростехнадзоре:

- заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса.

       3.3.4. Специалист администрации Семигорского сельского поселения проводит осмотр построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, в ходе которого осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.

       В случае если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта не проводится.
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3.3.5. Сведения в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия должны поступить в администрацию Семигорского сельского поселения в течение  5 рабочих дней.

       3.3.6. При установлении фактов несоответствия заявления и  прилагаемых документов установленным требованиям действующего законодательства, специалист администрации подготавливает письменный отказ в выдаче  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, с указанием причины отказа,  и  подписывает главой Семигорского сельского поселения

       Ответственным лицом за выполнение административных процедур, предусмотренных данным регламентом, является специалист  администрации Семигорского сельского поселения.  

       3.3.7. При соответствии представленных документов требованиям законодательства, специалист Отдела в течение 1 рабочего дня оформляет проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, согласно Приказа Минрегионразвития Российской Федерации от 19 октября 2006г. № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство и ввод объекта в эксплуатацию».

       3.3.6. Подготовленный проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию подписывает глава Семигорского сельского поселения, в течение 1-го рабочего дня.

       Заявителю, либо его законному представителю, в администрации Семигорского сельского поселения на десятый день после подачи заявления, выдается разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в 2-х экземплярах.  Заявитель ставит свою подпить и дату получения  разрешения на ввод в журнале  установленной формы (приложение № 5 к настоящему  Регламенту).

       Ответственным лицом по предоставлению  муниципальной услуги является глава Семигорского сельского поселения.

       В случае, если заявление было получено по почте, то два экземпляра разрешения на ввод объекта в  эксплуатацию будут отправлены заявителю заказным письмом по почте, о чем  в журнале установленной формы (приложение № 5 к настоящему  Регламенту) ставится отметка.

       Один экземпляр специалист администрации Семигорского сельского поселения передает на хранение в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности района (ИСОГД).
             
4.Формы контроля за исполнением  административного регламента.

       Глава и специалист администрации Семигорского сельского поселения несут ответственность за полноту, грамотность и доступность информации о предоставлении Услуги, правильность и сроки  оформления документов в соответствии с настоящим Регламентом.
       Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Услуги осуществляется главой Семигорского сельского поселения
       Контроль за предоставлением муниципальной услуги (далее – контроль)  проводится в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

       Контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов управления.

       По результатам контроля в случае выявления правонарушений градостроительного и иного законодательства осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действия (бездействия) органа администрации, предоставляющих муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

       5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.

       5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

       5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.

       5.3. Основания для отказа в рассмотрении жалобы

       5.3.1. Ответ на жалобу не дается в случае:

- если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе обжалуется судебное решение (в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается гражданину, направившему обращение с разъяснением порядка обжалования данного судебного акта);

- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (должностное лицо вправе оставить обращение без  ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст жалобы не поддается прочтению (об этом сообщается гражданину, направившему обращение, в течение 7 дней со дня регистрации обращения, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в  связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (должностное лицо, либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение);

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

       5.3.2. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

       5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

       5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя с обжалованием решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.

       5.5. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы:

       5.5.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

       5.5.2. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

       5.6. Органы местного самоуправления  Нижнеилимского муниципального района, должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке:

       5.6.1. Заявитель имеет право подать жалобу на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих на имя главы Семигорского сельского поселения.

       5.7. Сроки рассмотрения жалобы:

       5.7.1. Письменная жалоба рассматривается в течение 15  рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

       5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

       5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя. Дается письменный ответ заявителю по существу поставленных в жалобе вопросов и не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

 И.о. Главы Семигорского  сельского поселения                                                            Л.В.Окунева
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Российская Федерация

Иркутская область

Нижнеилимский район

СЕМИГОРСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  8 октября  2014г. № 72
п. Семигорск

«Об утверждении  Положение  о порядке присвоения и изменения адресов объектам недвижимости, расположенных на территории Семигорского сельского поселения»

     В соответствии Гражданского кодекса Российской Федерации, Градостроительного кодекса РФ, Федеральным законом от 29.12.2004г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»», Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2006г. №152-ФЗ « О персональных данных», Федерального закона от 27 июля 2010года №210-ФЗ « Об организации представления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Семигорское сельское поселение», 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

     1.Утвердить положение « о порядке присвоения и изменения адресов объектам недвижимости, расположенных на территории Семигорского сельского поселения» (приложение).

     2. Разместить  положение  о порядке присвоения и изменения адресов объектам недвижимости, расположенных на территории Семигорского сельского поселения  на официальном сайте администрации Семигорского сельского поселения и опубликовать в периодическом издании «Вестник» Семигорского сельского поселения».

     3.Контроль  за исполнением данного постановления оставляю за собой.

 И.о. Главы Семигорского сельского поселения                                                        Л.В. Окунева                                                                    Приложение 

к постановлению администрации 

Семигорского сельского поселения

              от   8 октября 2014 года   №  72

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ПРИСВОЕНИЯ И ИЗМЕНЕНИЯ АДРЕСОВ ОБЪЕКТАМ НЕДВИЖИМОСТИ, РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ СЕМИГОРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ.

1.Общие положения.
     1.1. Настоящее положение о порядке присвоения и изменения адресов объектам недвижимости, расположенных на межселенной территории Нижнеилимского муниципального района разработано на основании Гражданского  кодекса Российской Федерации, Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных», Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Устава Семигорского сельского поселения, Закона Иркутской области от 16.12.2004г. № 96-ОЗ «О статусе и границах муниципальных образований Нижнеилимского муниципального района Иркутской области» и устанавливает единый порядок присвоения адресов объектам недвижимости: земельным участкам, зданиям, сооружениям, помещениям в составе зданий и строений, расположенных на территории Семигорского сельского поселения.
2. Используемые термины, определения, понятия.

     2.1. Объект недвижимости - земельные участки, участки недр, обособленные водные объекты и все, что прочно связано с землей, то есть объекты, перемещение которых без несоразмерного ущерба их назначению невозможно, в том числе леса, многолетние насаждения, здания, сооружения.
    2.2. Объекты недвижимости, которым присваиваются адреса в соответствии с настоящим Положением:

- свободный от застройки земельный участок (земельный участок, имеющий замкнутый контур границ);

- застроенный земельный участок (земельный участок, имеющий замкнутый контур границ с расположенными на нем зданиями и сооружениями); 

- здание (наземное строительное сооружение с помещениями для проживания и (или) деятельности людей, размещения производств, хранения продукции или содержания животных);

- помещение - пространство внутри здания, имеющее определенное функциональное назначение и ограниченное строительными конструкциями;

- комната - жилое помещение, предназначенное для проживания;

- группа помещений - несколько помещений, входящих в состав здания, сооружения, объединенных одним целевым использованием, принадлежащих одному собственнику;

- сооружение - единичный результат строительной деятельности, предназначенной для осуществления определенных потребительских функций.

      2.3. Улица, переулок, проезд - поименованные градостроительные объекты, обеспечивающие транспортные и пешеходные связи между жилыми районами, а также между жилыми районами и промзонами, общественными центрами, кварталами, имеющие линейные фиксированные по всей длине границы, начало и окончание.

     2.4. Площадь - поименованный градостроительный объект, являющийся планировочным элементом, имеющий замкнутые границы.

     2.5. Квартал - структурный элемент застройки, не расчлененный магистральными улицами, переулками, проездами.
     2.6. Микрорайон - градообразующий структурно-планировочный элемент застройки, расчлененный магистральными улицами.

     2.7. Жилой район - территория, предназначенная для размещения жилищного фонда, общественных зданий и сооружений, отдельных коммунальных и промышленных объектов с планированием и устройством путей  сообщения - улиц, площадей, парков и других мест общего пользования.

     2.8. Перечень наименований улиц - систематизированный свод наименований улиц, площадей, переулков, проездов, тупиков и т.д.

     2.9. Адресный план - план  с отображением жилых, производственных, сельскохозяйственных, рекреационных и т.д. зон; дорог и улиц, зданий и сооружений. 

     2.10. Номер строения – вид строения и его порядковый номер.

Видом строения является дом, строение, корпус, сооружение и т.д.

      2.11. Домовой знак – знак, располагаемый на стене строения содержащий его адрес. На строениях, расположенных на пересечениях элементов уличной сети, могут располагаться два номерных знака, отображающих местоположение объекта недвижимости в обеих системах нумерации.

3. Структура адресов объекта.

      3.1.Каждый земельный участок, здание, сооружение должны иметь уникальный адрес на территории Семигорского сельского поселения.

      3.2.Адрес присваивается следующим объектам:

- земельным участкам;

- зданиям, сооружениям, объектам незавершенного строительства;

- жилым помещениям, нежилым помещениям, другим  составляющим здания, сооружения.

     3.3. Сооружениям линейного характера (линиям электропередач, трубопроводам, инженерным коммуникациям и т.д.) элементам технологического и инженерного оборудования, сооружениям, находящимся на инженерных сетях (шкафам, резервуарам, колодцам, камерам, тепловым пунктам и т.д.) транспортным коммуникациям (автодорогам, тоннелям, подземным переходам и т.д.) адрес  не присваивается. Местоположение таких объектов описывается в п.3.4. настоящего Положения

     3.4. Объекты недвижимости, местоположение которых не позволяет сформировать адрес в соответствии с настоящим  Положением, могут не иметь адресов. В таком случае, вместо адресов указывается местоположение объекта недвижимости. В описание местоположения могут входить:

-  полное наименование субъекта Российской Федерации, 

-  наименования муниципального образования, 

-  другое название территории, не совпадающее с наименованием элементов улично-адресной сети.

(Пример местоположения - Иркутская область, Нижнеилимский район, район ст. Карстовая.)

      3.5.Структура адреса объекта недвижимости  на территории Семигорского сельского поселения определяется типом объекта недвижимости и включает следующие элементы: О, Р, П, У, КВ, Д, К, Л где:
- О - полное наименование области;  

- Р - наименование района, 

- П - наименование населенного пункта;

- У - наименование элемента улично-адресной сети (улица, переулок, проезд и  т. д.);

- КВ - наименование элемента поквартального деления (квартал, микрорайон);

- Д - номер здания, сооружения (дом, строение);

- К - номер жилого помещения (квартиры) в завершенном  строительством здания;

- Л - номер комнаты, номер иной составляющей здания, сооружения.
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     При формировании адреса объекта недвижимости набор элементов, входящих в структуру адреса, в каждом конкретном случае определяется типом адресуемого объекта и местом его нахождения на территории Семигорского сельского поселения. 

     3.7. Местоположение (адрес) земельного участка, на котором расположено здание, сооружение определяется по местоположению (адресу) такого здания, сооружения.

      Местоположение (адрес) земельного участка, свободного от застройки, определяется на основании градостроительной документации и имеющихся картографических материалов.

      Местоположение (адрес) земельного участка, на котором расположена группа объектов, определяется по адресу (местоположению) основного здания, сооружения.

4.Правила нумерации объектов недвижимости.

       4.1. Нумерация  объектов, расположенных на элементах улично-адресной сети,  производится, начиная от начала элемента улично-адресной сети  нечетными номерами по левой стороне и четными номерами по правой стороне.
       4.2. Объектам,  присваивается адрес  в соответствии с тем элементом улично-адресной сети, на который выходит главный фасад.

       4.3. Нумерация объектов между двумя уже адресованными объектами  с последовательными номерами («вставка» объекта) производиться, используя номер объекта с добавлением к нему номера  буквы (пример -  ул. Нагорная, дом 22а).

       4.4.Комплекс самостоятельных объектов недвижимости объединенных архитектурно – планировочным решением, либо технологическим циклом,  

могут нумероваться с добавлением дополнительного порядкового номера объекта недвижимости в комплексе, записываемого через косую черту (пример: 20/1,  20/2, 20/3). 

       4.5.Нумерация жилых помещений (квартир) в здании зависит от внутренней планировки здания, расположения помещений общего пользования, парадных входов в здание. Нумерация проводится с крайнего левого парадного входа в здание (при расположении нумерующего лицом к парадному входу), от нижнего этажа верхнему, по ходу часовой стрелки на  каждом этаже. 

       4.6.Строящимся объектам на период строительства может присваиваться адрес с применением  строительных номеров объектов, а таком случае к номеру добавляется « стр.» (пример: ул. Лесная, стр.№125).

5.Правила написания адреса объект недвижимости.
     5.1.Элементы адреса записываются в соответствии с последовательностью, указанной в п. 3.5. настоящего Положения и отделяются друг от друга запятой и пробелом.
     5.2. Элемент О пишется с указанием типа элемента (пример: Иркутская обл., где типом элемента является область).

     5.3.Элемент адресов Р пишется с указанием типа элемента (пример: Нижнеилимский район, где типом элемента является район).

      5.4. Элемент адресов П пишется с указанием типа элемента (пример: р.п. Рудногорск, где типом элемента является рабочий поселок, п. Семигорск, где типом элемента является поселок, ст. Черная, где типом элемента является станция).  Основанием для написания данного элемента адресов является  закон Иркутской области  № 96-оз от 16 декабря 2004 года  «О статусе и границах муниципальных образований Нижнеилимского муниципального района Иркутской  области»

      5.5. Элемент адресов КВ пишется с указанием типа элемента (пример: кв-л 7, где типом элемента является квартал, мрн.13 ,где типом элемента является микрорайон).

       5.6. Элемент адресов У пишется в строгом соответствии с наименованием элементов улично-адресной сети с указанием типа элемента (пример: ул.Трактовая, где типом элемента является улица, пер. Камский, где типом элемента является переулок, проезд Сельскохозяйственный, где типом элемента является проезд)

       5.7. Элемент адресов Д пишется с указанием типа элемента ( пример: д.5)-используется при присвоении адресов зданиям и сооружениям гражданского назначения. При присвоении адресов зданиям сооружений промышленного назначения элемент Д не пишется.

       5.8. Элементы адресов К, Л пишутся с указанием типа элемента (пример: кв.10, где типом элемента является квартира, комн.4, где типом запятой и пробелом. Номер объекта недвижимости пишется арабскими цифрами с     возможным добавлением букв. Буква (строчная) пишется после цифры, без дефиса, без кавычек (пример: 5а, 15б, 14а/1).

       В постановлениях мэра о присвоении, изменении, аннулировании адреса, допускается в  соответствии с таблицей 1 краткое написание в адресе объекта недвижимости типов элементов адреса и типов элементов улично-адресной сети.

       5.10. При реконструкции квартир (объединение квартир: кв. 2 + кв. 3 = кв. 2).

Таблица 1.

	Типы элементов адреса улично-адресной сети
	Краткое описание типов элементов адреса улично-адресной сети
	Примечание

	           1
	                    2
	                  3

	Область
	обл.
	

	Район
	р-н
	

	Город
	г.
	

	Поселок
	п.
	

	Деревня
	дер.
	

	Улица
	ул.
	

	Переулок  
	пер.
	

	 Тупик
	туп.
	

	Квартал 
	кв-л
	

	Микрорайон
	мрн.
	

	Площадь 
	пл.
	

	Строение 
	стр.
	

	Квартира 
	кв.
	

	Объект незавершенного строительства
	-
	Тип в адресе не указывается 

	Помещение 
	пом.
	

	Комната
	комн.
	

	Дом
	д.
	

	Станция
	ст.
	

	Блок
	блок
	

	Земельный участок
	участок
	


6. Порядок присвоения, изменения адресов объектам недвижимости.

     6.1.Присвоение адресов объектам недвижимости, расположенных на территории Семигорского сельского поселения осуществляется специалистами администрации Семигорского сельского поселения.
     6.2.Присвоение адресов  объектам недвижимости осуществляется на основании заявления установленной формы  от заинтересованных юридических или физических лиц, направленного в адрес администрации Семигорского сельского поселения. 

     К заявлению прикладывается пакет документов, предоставляемых заявителем самостоятельно.

      6.3. В рамках межведомственного взаимодействия специалист администрации Семигорского сельского поселения, ответственный за присвоение адресов, запрашивает следующие сведения в течение 5 рабочих дней:

- в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области  (Росреестр):

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (здание, строение, сооружение, подлежащее реконструкции, капитальному ремонту);

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (земельный участок);

- кадастровый паспорт на объект недвижимости.

      - в Федеральной налоговой службе по Иркутской области: 

- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц.

     Сведения в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия должны поступить в администрацию Семигорского сельского поселения в течение 5 рабочих дней.
     6.4.При установлении фактов несоответствия заявления и  прилагаемых документов, специалист администрации Семигорского сельского поселения в 3-дневный срок с момента проверки представленных документов направляет уведомление о наличии препятствий для присвоения адресов объектам недвижимости  и предлагает заявителю устранить замечания. 

     В случае если заявитель не устранил замечания в 30-дневный срок, специалист администрации Семигорского сельского поселения готовит письменный мотивированный отказ в присвоении адресов объектам недвижимости с указанием причины отказа  в течение 1-го рабочего дня и возвращает представленные документы.

     Письменный мотивированный отказ передается на подпись главе  Семигорского сельского поселения и направляется заявителю почтой с уведомлением, лично либо по электронной почте.

     После устранения замечаний, указанных в уведомлении об отказе, заявитель вправе снова обратиться в адрес администрации. 
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6.5.Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для присвоения адресов объектам недвижимости, являются:

- отсутствие документов, удостоверяющих личность гражданина;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

- в заявлении не указаны: фамилия, имя, отчество и почтовый адрес заявителя, даты направления заявления, а также отсутствие в заявлении личной подписи заявителя или его представителя;

- имеются подчистки или приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, либо документы, исполненные карандашом;

- имеются серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

       6.6.Основаниями  для отказа в присвоении адресов объектам недвижимости являются: 

- отсутствие документов, предусмотренных настоящего административного регламента;

- заявителем предоставлены документы, которые по форме и (или) содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства.

       6.7. Основаниями для продления срока предоставления муниципальной услуги:

- заявление заявителя с указанием причин и срока продления, но не более чем на 1 месяц;

- наличие определения или решения суда - на срок, установленный  судом. 

       Заявитель имеет право подать заявление о возврате документов необходимых для присвоения адресов объектам недвижимости, с указанием причин возврата документов. Заявление о возврате документов или продлении срока подается не позднее, чем за 1 рабочий день до окончания срока присвоения адресов объектам недвижимости. При личном обращении заявителя о возврате документов, в расписке заявителем ставится отметка о возврате документов с указанием переданных документов, даты и подписи самого заявителя и специалиста администрации Семигорского сельского поселения. В случае направления заявления о возврате документов по почте, либо в электронной форме, заявителю направляются документы путем почтового направления заказным письмом. 

       Решение о продлении срока или о возврате документов принимается главой администрации Семигорского сельского поселения или лицом его, замещающим, в день подачи заявления о продлении срока или возврате документов, и выдается (направляется) заявителю лично, либо по средствам почтового отправления, либо по электронной почте.

       6.8. В целях упорядочивания адресов объектов недвижимости на территории Семигорского сельского поселения изменение адреса объекта недвижимости возможно по инициативе администрации либо собственника объекта недвижимости.

       6.9. Специалист администрации Семигорского сельского поселения готовит проект постановления о присвоении адресов объектам недвижимости в течение 30 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

       Постановление готовится в трех экземплярах, два экземпляра постановления выдается заявителю лично за подписью в журнале установленной формы. 

       В случае если заявление о присвоении адресов объектам недвижимости было получено по почте, то два экземпляра постановления будут отправлены заявителю заказным письмом по почте, о чем  в журнале регистрации ставится отметка (дата).

       Также постановление о присвоение адресов объектам недвижимости может быть отправлено по электронной почте. 

       Один экземпляр утвержденного постановления о присвоении адресов объектам недвижимости подлежит размещению в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Нижнеилимского района администрации Семигорского сельского поселения.

И.о. Главы Семигорского сельского поселения





Л.В.Окунева
Российская Федерация
Иркутская область

Нижнеилимский  район

СЕМИГОРСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 8 октября 2014г. № 73

         п. Семигорск

«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача  разрешения на строительство объекта на земельном  участке, расположенном на территории Семигорского сельского поселения».

     В целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство объекта на земельном участке, расположенном на территории  Семигорского сельского поселения», руководствуясь  Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Семигорского сельского поселения, администрация Нижнеилимского муниципального района Семигорского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

     1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта на земельном участке, расположенном на территории Семигорского сельского поселения (приложение).
     2.Разместить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию на территории Семигорского сельского поселения» на официальном сайте администрации Семигорского сельского поселения и опубликовать в периодическом издании «Вестник» Семигорского сельского поселения.
     3.Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

И.о. главы Семигорского сельского поселения                                                          Л.В. Окунева                                                                    Приложение                                        

                                              к постановлению администрации

Семигорского сельского поселения

от « 8 »  октября  2014г.  № 73

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешения на строительство объекта  на земельном участке, расположенном   на территории Семигорского сельского поселения»
Раздел 1.Общие положения.

       1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача разрешения на строительство объекта на земельном участке, расположенном на территории Семигорского сельского поселения»  (далее по тексту – Регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур при выдаче разрешения на строительство объекта на земельном участке, расположенном на территории Семигорского сельского поселения.

       1.2.В административном регламенте  используются следующие термины и определения:

 - административный регламент предоставления муниципальной услуги - нормативный правовой акт, определяющий сроки и последовательность действий и/или принятия решений администрацией Семигорского сельского поселения, влекущих возникновение, изменение или прекращение правоотношений или возникновение (передачу) документированной информации (документа) в связи с непосредственным обращением (заявлением) гражданина или организации в целях реализации их прав, законных интересов либо исполнения возложенных на них обязанностей в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- административная процедура - последовательность действий органов администрации Семигорского сельского поселения при  предоставлении муниципальной услуги;

- должностное лицо - лицо, постоянно, временно или в соответствии со специальными полномочиями осуществляющее деятельность по  предоставлению муниципальной услуги, а равно лицо, выполняющее организационно-распорядительные или административно-хозяйственные функции в органах местного самоуправления, государственных и муниципальных организациях;

- разрешение на строительство - документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт;  

- заявитель (застройщик) - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство   реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства,     а  также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта; 
- объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек;

- этап строительства - строительство или реконструкция объекта капитального строительства из числа объектов капитального строительства, планируемых к строительству, реконструкции на одном земельном участке, если такой объект может быть введен в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно (то есть независимо от строительства или реконструкции иных объектов капитального строительства на этом земельном участке), а также строительство или реконструкция части объекта капитального строительства, которая может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно (то есть независимо от строительства или реконструкции иных частей этого объекта капитального строительства). 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

       2.1.Заявителями для получения муниципальной услуги являются - физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица, являющиеся застройщиками на территории Семигорского сельского поселения.
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       2.2. Конечным  результатом предоставления  муниципальной услуги  является:

1)выдача разрешения на строительство объекта;

2)письменный мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство объекта.

      2.3.Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Семигорского сельского поселения.
       Ответственными исполнителями муниципальной услуги специалисты администрацией Семигорского сельского поселения.

       2.4.Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство объекта осуществляется на основании: 

- Градостроительного кодекса Российской Федерации;

- Федерального Закона от 06.10.2003г. № 131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федерального Закона от 27.07.2010г. № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановления Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Приказа Минрегионразвития Российской Федерации от 19 октября 2006г. №120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;

- Устава Семигорского сельского поселения.

       2.5. Общий срок предоставления  Услуги не должен превышать 10 дней    со дня регистрации заявления.

         2.6.Услуга по выдаче разрешения на строительство предоставляется на основании заявления, по форме, установленной Приложением № 2 настоящего Регламента. 

       2.6.1. Для принятия решения  о выдаче разрешения на строительство необходимы следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей.

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного Кодекса), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных ч. 6 ст. 49 Градостроительного Кодекса;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено такое разрешение в соответствии со ст. 40    Градостроительного Кодекса); 

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

       Документы, указанные в п.п.1, 2 и 5 п.2.6.1. настоящего регламента запрашиваются специалистом Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги,  в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

Документы, указанные в п.п.1 п.2.6.1. настоящего регламента  заявитель предоставляет самостоятельно, если права на земельный участок не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав  на объект недвижимости (далее - ЕГРП).

       2.6.2.В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства застройщик к заявлению прилагает следующие документы:

1)  правоустанавливающие документы на земельный участок;

2)  градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

       Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в п.п. 1,2 п. 2.6.2. настоящего Регламента запрашиваются специалистом администрации Семигорского сельского поселения ответственного за предоставление муниципальной услуги,  в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

       Документы, указанные в п.п.1 п. 2.6.2. настоящего регламента  заявитель предоставляет самостоятельно, если права на земельный участок не зарегистрированы в ЕГРП.

       Срок действия разрешения на строительство может быть продлен по заявлению застройщика на главы администрации Семигорского сельского поселения, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. 

       В продлении срока действия разрешения на строительство может  быть отказано в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

       К заявлению  заявитель также прикладывает: 

- документ, удостоверяющий личность гражданина;

- учредительные документы юридического лица;

- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей):

для физического лица - нотариально заверенная доверенность;

       для юридического лица - доверенность, заверенная печатью юридического лица. 

       Также заявитель дает согласие на обработку своих персональных данных.

       В случае если заявитель не дает согласие на обработку своих персональных данных, то документы, указанные  п. 2.7.1., 2.7.2 настоящего административного регламента, заявитель представляет самостоятельно.
       2.7.В рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает следующие сведения:

       2.7.1.В Федеральной налоговой службе по Иркутской области: 

- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;

- сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

       2.7.2.В Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области:

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (земельный участок);

- выписку из Единого государственного реестра прав  на недвижимое имущество и сделок с ним (здание, строение, сооружение, подлежащее реконструкции, капитальному ремонту).

       2.7.3.Заявитель вправе представить документы, указанные в п. 2.7.1., 2.7.2 настоящего регламента самостоятельно  по собственной инициативе.

       2.8.Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в сети «Интернет» на официальном сайте Семигорского сельского поселения на  либо  информационном стенде, находящегося в здании администрации Семигорского сельского поселения, на котором  размещается следующая информация:

а) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной  услуги;

б) текст регламента (полная версия на официальном сайте в сети «Интернет» Семигорского сельского поселения), извлечения, включая форму заявления о выдаче разрешения на строительство объекта на земельном участке, расположенном на территории Семигорского сельского поселения; 

в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципалитет услуги и требования к ним;

д) режим приема заявителей;

е) месторасположение, режим работы, часы приема и выдача документов, контактный телефон (телефон для справок), адрес электронной почты; 

ж) номера кабинетов, фамилии, имена, отчества и должности специалистов администрации Семигорского сельского поселения, ответственных за предоставление муниципальной услуги;  
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з) перечень оснований для отказа в приеме документов;

и) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

к) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

      Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шрифтом.
      2.9. Информация о предоставлении  Услуги, в том числе о ходе ее исполнения  предоставляется непосредственно в помещениях отдела, а также с использованием средств телефонной связи и электронного информирования.

      2.10. Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

Сведения о месте нахождения администрации Семигорского сельского поселения и режиме работы, контактные телефоны и электронный адрес:

665682, п. Семигорск,ул. Октябрьская,д.1

тел. 8(39566) 64-471, e-yandex: semigorkМО@yandex.ru 

Часы работы отдела: понедельник 8.00-17.00, вторник – пятница 8.00-17.00. Выходные дни: суббота, воскресенье. 

     2.11.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

- отсутствие документа, удостоверяющего личность гражданина;

- предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

     2.12.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- отсутствие документов, предусмотренных п. 2.6. настоящего административного регламента, предоставляемые заявителем  самостоятельно;

- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

- наличие судебных актов, препятствующих предоставлению муниципальной услуги.

     2.13.Общие требования к оформлению документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги:

- документы предоставляются на русском языке либо имеют заверенный перевод на русский язык;

- наименование застройщика, адрес, наименование объекта, работ должны быть написаны полностью, разборчивым почерком;

- исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;

- документы не должны быть исполнены карандашом, не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- проектная документация должна быть утверждена застройщиком или заказчиком.

     2.14.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
     2.15.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

     Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

     2.16.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - один день.

     2.17.Место оказания муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагается, на первом этаже здания администрации Семигорского сельского поселения.

       Прием заявителей осуществляется в служебном кабинете № ​​​администрации Семигорского сельского поселения. Кабинет для приема заявителей оборудован табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место приема заявителей оборудовано столом и стульями для написания заявления и размещения документов. 

       2.18.Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.5. настоящего административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

       2.19.Разрешение на строительство (реконструкцию)объекта капитального строительства выдается заявителю в 2-х экземплярах в администрации Семигорского сельского поселения в десятидневный срок с момента регистрации поступившего заявления.  Заявитель ставит свою подпись и дату получения  в журнале  установленной формы (приложение №5 к настоящему  Регламенту). 

       В случае если заявление о выдаче  разрешения на строительство  было получено по почте, то 2 экземпляра разрешения  будут отправлены заявителю заказным письмом по почте, о чем в журнале регистрации ставится отметка об отправке (дата).

        Письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги подписывается главой  Семигорского сельского поселения направляется заявителю почтой либо выдается лично, в десятидневный срок со дня подачи заявления.

       2.20.Порядок предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

       Обращение за получением муниципальной услуги и предоставлением муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи». 

       Информацию о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме можно получить на официальном сайте Семигорского сельского поселения. 

       На данном сайте размещается форма заявления.

Для осуществления муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе заполнить форму заявления, направить её по электронной почте для рассмотрения.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

     3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему регламенту.

     3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления с пакетом документов;

- проверка документов на соответствие требованиям действующего законодательства;

- подготовка и направление запросов в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия для получения муниципальной услуги;

- проверка полноты полученных сведений в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия;

- подготовка разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства либо подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства либо направление уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

     3.3. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя с комплектом документов, указанных в п. 2.6 настоящего регламента по почте, лично или посредством подачи в форме электронного документа. 

     При личном обращении заявителя в  каб. ЖКХ  специалист администрации Семигорского сельского поселения: 

- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - оформленную надлежащим образом доверенность и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

- проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления о выдаче разрешения на строительство; 
- проверяет комплектность документов, представленных заявителем или его представителем;

- выдает заявителю расписку о принятии документов (приложение № 4). 

     Максимальное время ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 15 минут.

     3.3.1.В течение одного рабочего дня с момента регистрации документов поступившее заявление рассматривает глава Семигорского сельского поселения, оформляет резолюцию о передаче его на исполнение специалисту администрации Семигорского сельского поселения, ответственному за предоставление муниципальной услуги. Специалист администрации Семигорского сельского поселения проводит регистрацию поступившего заявления с пакетом документов в электронном журнале регистрации входящей документации.

     3.3.2.Специалист администрации Семигорского сельского поселения проверяет правильность заполнения заявления и наличие документов установленным требованиям  настоящего Регламента, а также проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям. 

     В случае выдачи заявителю разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции специалист администрации Семигорского сельского поселения проводит проверку проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

       3.3.3.Специалист администрации Семигорского сельского поселения ответственный за предоставление муниципальной услуги, в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия, запрашивает следующие сведения (в случае если заявитель по собственной инициативе не предоставил их самостоятельно) в течение 2 рабочих дней:
1.В Федеральной налоговой службе по Иркутской области: 

- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;

- сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

2.В Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области:

-выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (земельный участок);

-выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (здание, строение, сооружение, подлежащее реконструкции, капитальному ремонту).
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     Сведения в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия должны поступить в администрацию Семигорского сельского поселения в течение  5 рабочих дней.
       3.3.4.При установлении фактов несоответствия заявления и  прилагаемых документов установленным требованиям  действующего законодательства, специалист администрации Семигорского сельского поселения подготавливает письменный отказ в выдаче  разрешения на строительство, с указанием причины отказа  и подписывает главой Семигорского сельского поселения.

 Ответственным лицом за выполнение административных процедур, является специалист  администрации Семигорского сельского поселения.  

       3.3.5. При соответствии представленных документов требованиям действующего законодательства, специалист Отдела в течение 1 дня оформляет проект разрешения на строительство по форме, установленной Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 г. № 121 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство». 

       Разрешение на строительство выдается на весь срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства.

       По заявлению заявителя разрешение на строительство может выдаваться на отдельные этапы строительства, реконструкции.

       Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

       3.3.6. Подготовленный проект разрешения на строительство, начальник Отдела подписывает, в  течение 1-го рабочего дня.

       Заявителю либо его законному представителю выдается разрешение на строительство в 2-х экземплярах.  Заявитель ставит свою подпись и дату получения  в журнале  установленной формы (приложение №5 к настоящему  Регламенту) о получении разрешения на строительство. 

       В случае если заявление о выдаче  разрешения на строительство  было получено по почте, то 2 экземпляра разрешения  будут отправлены заявителю заказным письмом по почте, о чем в журнале регистрации ставится отметка об отправке (дата).

       Один экземпляр  разрешения на строительство  специалист администрации Семигорского сельского поселения передает  в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности района (ИСОГД)  администрации Нижнеилимского муниципального района.

       3.3.7. В течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство специалист администрации Семигорского сельского поселения направляет копию такого разрешения в орган, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора.

4. Формы контроля за исполнением  административного регламента.

       Глава и  специалисты администрации Семигорского сельского поселения несут ответственность за полноту, грамотность и доступность информации о предоставлении Услуги, правильность и сроки  оформления документов в соответствии с настоящим Регламентом.

       Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Услуги осуществляется глава Семигорского сельского поселения.

       Контроль за предоставлением муниципальной услуги (далее – контроль)  проводится в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

       Контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов управления.

       По результатам контроля в случае выявления правонарушений градостроительного и иного законодательства осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действия (бездействия) органа администрации, предоставляющих муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

       5.1.Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.
       5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

       5.2.1.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.

        5.3. Основания для отказа в рассмотрении жалобы

5.3.1. Ответ на жалобу не дается в случае:

- если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе обжалуется судебное решение (в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается гражданину, направившему обращение с разъяснением порядка обжалования данного судебного акта);

- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (должностное лицо вправе оставить обращение без  ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст жалобы не поддается прочтению (об этом сообщается гражданину, направившему обращение, в течение 7 дней со дня регистрации обращения, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в  связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (должностное лицо, либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение);

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

       5.3.2.Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

       5.4.Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

       5.4.1.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя с обжалованием решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.

       5.5.Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы:

       5.5.1.Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

       5.5.2.Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

       5.6.Органы местного самоуправления  Нижнеилимского муниципального района, должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке:

       5.6.1.Заявитель имеет право подать жалобу на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих на имя главы Семигорского сельского поселения.

       5.7.Сроки рассмотрения жалобы:

        5.7.1. Письменная жалоба рассматривается в течение 15  рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

       5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

       5.8.1.По результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя. Дается письменный ответ заявителю по существу поставленных в жалобе вопросов и не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

И.о. Главы Семигорского сельского поселения                                                     Л.В.Окунева
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Российская Федерация
Иркутская область

Нижнеилимский район 
СЕМИГОРКОЕ  СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  8 октября  2014г. № 74

п. Семигорск

« Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача  градостроительных планов земельных участков,  расположенных на территории Семигорского сельского поселений»

     В целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории Семигорского сельского поселения,  руководствуясь  Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Семигорское сельское поселение», администрация Семигорского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

     1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории Семигорского сельского поселения»  (приложение).

     2.Разместить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории Семигорского сельского поселения»   на  официальном сайте администрации Семигорского сельского поселения и опубликовать в периодическом издании «Вестник»  Семигорского сельского поселения.
     3.Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

 И.о. Главы Семигорского  сельского поселения



                  Л.В.Окунева                                                Приложение                                          

                                                                                                                                                                                                           к постановлению  администрации                                                                                                                     

                                                                                                                                                                                                            Семигорского сельского поселения

                                                                                                                                                                                              от 8 октября 2014года № 74                                                                  

Административный регламент
администрации Семигорского сельского поселения Нижнеилимского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории Семигорского сельского поселения» 
1. Общие положения.
       1.1.Административный регламент администрации Семигорского сельского поселения Нижнеилимского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории Семигорского сельского поселения Нижнеилимского муниципального района» разработан  в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги по выдаче градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории Семигорского сельского поселения Нижнеилимского  района. 
           1.2. В административном регламенте используются следующие термины и определения:

- административный регламент предоставления муниципальной услуги – нормативный правовой акт, определяющий сроки и последовательность действий и/или принятия решений органов администрации Семигорского сельского поселения, влекущих возникновение, изменение или прекращение правоотношений или возникновение (передачу) документированной информации (документа) в связи с непосредственным обращением (заявлением) гражданина или организации в целях реализации их прав, законных интересов либо исполнения возложенных на них обязанностей в соответствии с законодательством Российской Федерации;

    - административная процедура (этап исполнения муниципальной услуги)- это логически обособленная последовательность административных действий должностных лиц и (или) муниципальных служащих, осуществляемая ими в ходе предоставления муниципальной услуги. Каждая административная процедура должна иметь основание для начала ее выполнения и конечный результат;

- должностное лицо - лицо, постоянно, временно или в соответствии со     специальными полномочиями осуществляющее деятельность по  предоставлению муниципальной услуги, а равно лицо, выполняющее        

организационно-распорядительные или административно- хозяйственные функции в органах местного самоуправления, государственных и муниципальных организациях;

- заявитель - Гражданин РФ, иностранный гражданин, либо лицо без гражданства или организация, обратившиеся непосредственно, а также через своего представителя в орган государственной власти или местного самоуправления  для реализации прав либо законных интересов или исполнения возложенных нормативными правовыми актами обязанностей.

земельный участок - часть поверхности земли (в том числе почвенный слой), границы, которой описаны и удостоверены в установленном порядке;

градостроительный план земельного участка – самостоятельный либо входящий в состав проекта межевания территории документ, подготовка которого осуществляется применительно к застроенным или предназначенным для строительства, реконструкции объектов капитального строительства (за исключением линейных объектов) земельным участкам.
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

       2.1. Право на получение муниципальной услуги имеют физические и юридические лица, заинтересованные в получении градостроительного плана земельного участка, а также лица, действующие на основании доверенности (далее – заявитель).

       2.2. Конечным  результатом предоставления  муниципальной услуги  является:

- выдача градостроительного плана земельного участка и постановления об его утверждении;

- письменный мотивированный отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.

       2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Семигорского сельского поселения, в лице специалиста администрации Семигорского сельского поселения (далее – специалист администрации).
       2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:

- Гражданского  кодекса Российской Федерации;

- Градостроительного кодекса Российской Федерации;

- Земельного кодекса Российской Федерации;

- Федерального закона от 25.10.2001г № 137-ФЗ «О введении в действие земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федерального закона от 06.10.2003г.№131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;

- Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Приказа Министерства Регионального развития РФ от 10.05.2011 года  № 207 «Об утверждении  формы градостроительного плана земельного   участка»;

- Устава  муниципального образования «Семигорское сельское поселение»;

- Порядка  подготовки, согласования  и утверждения градостроительных планов земельных участков на территории Семигорского сельского поселения, утвержденным постановлением администрации Семигорского сельского поселения  №  70 от 8 октября 2014г.

       2.5. Общий срок предоставления  муниципальной услуги не должен превышать   30 дней    со дня регистрации соответствующего заявления.

       2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной   услуги:

       2.6.1. В целях выдачи градостроительного плана земельного участка, заявители направляют заявление по форме, приведенной в приложении № 1. К заявлению должен быть приложен комплект документов, приведенный в приложении № 2 - Перечень документов, предоставляемых заявителем самостоятельно для получения муниципальной услуги.

       2.6.2. Перечень сведений, получаемых в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуг, которые специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления:

- в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области  (Росреестр):

· выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (здание, строение, сооружение, подлежащее реконструкции, капитальному ремонту);

· выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (земельный участок);

· кадастровый паспорт земельного участка.

- в Федеральной налоговой службе по Иркутской области: 

· выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

· выписку из Единого государственного реестра юридических лиц.

       Сведения в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия должны поступить в администрацию Семигорского сельского поселения в течение 5 рабочих дней.
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       Запрещается требовать от заявителя представления иных документов, перечень которых не установлен в настоящего административного регламента. 

       2.7. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить, в сети «Интернет» на официальном сайте администрации Семигорского сельского поселения, либо в  администрации Семигорского сельского поселения  на информационном стенде, находящемся в здании администрации Семигорского сельского поселения, на котором  размещается следующая информация:

а) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной  услуги;

б) текст регламента (полная версия на официальном сайте в сети «Интернет» администрации Нижнеилимского муниципального района), извлечения, включая форму заявления о выдаче градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории Семигорского сельского поселения Нижнеилимского района; 

в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования к ним;

д) режим приема заявителей;

е) месторасположение, режим работы, часы приема и выдача документов, контактный телефон (телефон для справок), адрес электронной почты; 

ж) номера кабинетов, фамилии, имена, отчества и должности специалистов администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги;  

з) перечень оснований для отказа в приеме документов;

и) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

к) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шрифтом.

       2.8. Информация о предоставлении  муниципальной услуги, в том числе о ходе ее исполнения  предоставляется непосредственно в помещениях администрации, а также с использованием средств телефонной связи и электронного информирования.

       2.9. Информация о предоставлении  муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

      Сведения о месте нахождения администрации и режиме работы, контактные телефоны и электронный адрес: 665682, п. Семигорск,  ул. Октябрьская, д.1; 

       тел. 8(39566) 64-471,  e-mail: semigorskMO@yandex.ru
       Часы работы отдела: понедельник 8.00-17.00, вторник – пятница 9.00-17.00. Выходные дни: суббота, воскресенье. 

     2.10. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
- отсутствие документов, удостоверяющих личность гражданина;

 - заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода          действия;

- в  заявлении не указаны: фамилия, имя, отчество и почтовый адрес заявителя, даты направления заявления, а также отсутствие в заявлении личной подписи заявителя или его представителя;

- имеются подчистки или приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, либо документы, исполненные карандашом;

-имеются серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

       2.11.Срок предоставления для продления муниципальной услуги может быть продлен:

- по заявлению заявителя с указанием причин и срока продления. Заявитель имеет право продлить срок предоставления муниципальной услуги не более чем на 1 месяц;

- при наличии определения или решения суда - на срок, установленный судом. 

       Заявитель имеет право подать заявление о возврате документов необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причин возврата документов. 

       Заявление о возврате документов без предоставления муниципальной услуги или продлении срока оказания муниципальной услуги подается не позднее, чем за 1 рабочий день до окончания срока предоставления муниципальной услуги. При личном обращении заявителя о возврате документов, в расписке заявителем ставится отметка о возврате документов с указанием переданных документов, даты и подписи самого заявителя и специалиста ответственного за предоставление муниципальной услуги. В случае направления заявления о возврате документов по почте, либо в электронной форме, заявителю направляются документы путем почтового направления заказным письмом. 

       Решение о продлении срока или о возврате документов принимается главой  Семигорского сельского поселения или лицом его, замещающим, в день подачи заявления о продлении срока или возврате документов, и выдается (направляется) заявителю лично, либо по средствам почтового отправления, либо  по электронной почте.

       2.12. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- отсутствие документов, предусмотренных приложение №2 настоящего административного регламента; 

- земельный участок не сформирован в установленном порядке;

- земельный участок предоставлен для целей, не связанных со строительством, и не подлежит застройке.

       2.13. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

       2.14.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги и  при получении результата  предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

       2.15. Место оказания муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагается в администрации Семигорского сельского поселения находящегося: п. Семигорск, ул. Октябрьская, д.1.

       Прием заявителей осуществляется в кабинете ЖКХ  администрации  Семигорского сельского поселения.

       Кабинет для приема заявителей оборудован табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место приема заявителей оборудовано столом и стульями для написания и размещения документов, заявлений. 

       2.16. Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.5. настоящего административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

       2.17. Выдача заявителю градостроительного плана земельного участка и постановления об его утверждении осуществляется в администрации Семигорского сельского поселения по адресу: 6656582, п. Семигорск, ул. Октябрьская, д.1, при непосредственном обращении в администрацию Семигорского сельского поселения.  Заявитель при получении градостроительного плана земельного участка и постановления об его утверждении ставит свою подпись и дату получения документа в журнале. 

       В случае если заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка поступило по почте, то 2 экземпляра постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка и 2 экземпляра градостроительного плана земельного участка и постановления об его утверждении отправляются по почте, о чем в журнале ставится дата отправки.

       Также градостроительный план земельного участка и постановление об его утверждении может быть отправлено заявителю по электронной почте.

       2.18. Порядок предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

     Обращение заявителя за получением муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи».

       Виды электронных подписей, использование которых допускается при обращении за получением муниципальной услуги  и порядок их использования устанавливаются Правительством Российской Федерации.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

     3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги  к настоящему административному регламенту.

     3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов; 

- проверка документов на соответствие требованиям действующего законодательства;

- подготовка уведомления о наличие препятствий для предоставления муниципальной услуги; 

- подготовка и направление запросов о предоставлении сведений в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для выполнения муниципальной услуги;

- проверка полноты полученных сведений в рамках межведомственного взаимодействия;

-  подготовка градостроительного плана земельного участка и проекта постановления об его утверждении;

- подписание, регистрация проекта постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка и градостроительного плана земельного участка; 

- направление заявителю градостроительного плана земельного участка и постановления об его утверждении либо направление отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка.

       3.3. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.

       3.3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявления вместе с документами, указанными в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента. Заявление может поступить  одним из следующих способов:

- при личном обращении;

- почтовым отправлением;

- по электронной почте.

       При личном обращении заявителя специалист администрации: 

-проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя 

- оформленную надлежащим образом доверенность и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

- проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка;

- проверяет комплектность документов, представленных заявителем или его представителем;

- выдает заявителю расписку о принятии документов. Копию расписки специалист администрации прикладывает к делу.

    16                                            Вестник                  Четверг  16 октября              №  20

 При поступлении заявления с пакетом документов по почте либо электронной почте специалист администрации готовит расписку о принятии документов и прикладывает ее к делу. Максимальное время ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 20 минут.
       В течение одного рабочего дня с момента регистрации документов поступившее заявление рассматривает глава Семигорского сельского поселения, оформляет резолюцию о передаче его на исполнение специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги. Специалист администрации проводит регистрацию поступившего заявления с пакетом документов в  журнале регистрации входящей документации.

       3.3.2. Основанием для проверки представленных документов является получение специалистом администрации заявления и прилагаемых к нему документов от главы администрации Семигорского сельского поселения  или лица, его замещающего. Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет  представленные документы на соответствие действующего законодательства. Срок выполнения  административной процедуры составляет 1 рабочий день.

       3.3.3. При установлении фактов несоответствия заявления и  прилагаемых документов, специалист администрации в 3-дневный срок с момента проверки представленных документов готовит уведомление о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает заявителю устранить замечания. В случае если заявитель не устранил замечания в срок, предусмотренный п. 2.5., специалистом администрации готовит письменный мотивированный отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка в течение 1-го рабочего дня и возвращает представленные документы. Письменный мотивированный отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка подписывается главой Семигорского сельского поселения и направляется заявителю почтой с уведомлением, лично либо по электронной почте. После устранения замечаний, указанных в уведомлении об отказе, заявитель вправе снова обратиться в адрес администрации. 

       3.3.4. Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия, запрашивает следующие сведения (в случае если заявитель по собственной инициативе не предоставил их самостоятельно) в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления:

1. в Федеральной налоговой службе по Иркутской области: 

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц;

- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

2. в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области (Росреестр):

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (земельный участок);

 - выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок  с ним (здание, строение, сооружение, подлежащее реконструкции, капитальному ремонту);

  - кадастровый паспорт земельного участка.

Сведения в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия должны поступить в администрацию Семигорского сельского поселения Нижнеилимского  района в течение 5 рабочих дней.
       3.3.5. В случае соответствия заявления и  прилагаемых документов требованиям действующего законодательства, специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  с момента поступления всех сведений в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия в течение 1 рабочего дня рассматривает  представленные сведения и готовит градостроительный план земельного участка и проект постановления об его утверждении в течение следующих 12 рабочих дней.

       3.3.6.  Подготовленный градостроительный план и проект постановления об его утверждении специалист администрации направляет на подпись главе Семигорского сельского поселения.  Максимальный срок выполнения процедуры  в течение 3 рабочих дней.
       3.3.7. Выдача заявителю градостроительного плана земельного участка и постановления об его утверждении осуществляется в администрации Семигорского сельского поселения  по адресу: 665682, п. Семигорск,  ул. Октябрьская, д.1  при непосредственном обращении в администрацию Семигорского сельского поселения.   Заявителю либо его законному представителю выдается градостроительный план и постановление об его утверждении в 2-х экземплярах.  Заявитель ставит свою подпить и дату получения  градостроительного плана и постановления об его утверждении в журнале  установленной формы.

 В случае если заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка поступило по почте, то 2 экземпляра градостроительного плана земельного участка и постановления об его утверждение  отправляются по почте, о чем  в журнале ставится отметка (дата). Также градостроительный план земельного участка и постановление об его утверждении может быть отправлено заявителю по электронной почте. Копия градостроительного плана земельного участка передается в администрацию Нижнеилимского  района для регистрации в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.  Ответственным лицом за выполнение административных процедур, предусмотренных данным регламентом, является специалист администрации.    

4.Формы контроля за исполнением административного регламента.

       Глава Семигорского сельского поселения  и  специалист администрации несут ответственность за полноту, грамотность и доступность информации о предоставлении муниципальной услуги, правильность и срок  оформления документов в соответствии с настоящим административным регламентом.

Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Глава Семигорского сельского поселения.  

       Контроль за предоставлением муниципальной услуги (далее – контроль)  проводится в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.Контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов.

       По результатам контроля в случае выявления нарушений градостроительного и иного законодательства осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа администрации, предоставляющих муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих,  ответственных за предоставление муниципальной услуги.

       5.1.Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.

       5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

       5.2.1.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.

       5.3. Основания для отказа в рассмотрении жалобы

       5.3.1. Ответ на жалобу не дается в случае:

- если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе обжалуется судебное решение (в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается гражданину, направившему обращение с разъяснением порядка обжалования данного судебного акта);

- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (должностное лицо вправе оставить обращение без  ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст жалобы не поддается прочтению (об этом сообщается гражданину, направившему обращение, в течение 7 дней со дня регистрации обращения, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в  связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (должностное лицо, либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение);

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную    охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

       5.3.2.Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

       5.4.Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования. 

       5.4.1.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного)    обжалования является обращение заявителя с обжалованием решений, действий   (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных     лиц, муниципальных служащих.

       5.5.Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы:

       5.5.1.Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

       5.5.2.Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,    должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо    муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых   обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

      № 20                 Четверг   16 октября                         Вестник                                     17       - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

 - доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием    (бездействием) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо     муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы    (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

       5.6. Органы местного самоуправления  Нижнеилимского  района, должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке:

       5.6.1. Заявитель имеет право подать жалобу на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих на имя главы Семигорского сельского поселения.
       5.7. Сроки рассмотрения жалобы:

       5.7.1. Письменная жалоба рассматривается в течение 15  рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

      5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

       5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя. Дается письменный ответ заявителю по существу поставленных в жалобе вопросов и не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 И.о. Главы Семигорского сельского поселения




                     Л.В.Окунева
Российская Федерация
Иркутская область

Нижнеилимский район 

СЕМИГОРКОЕ  СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  8 октября 2014г. № 75

         п. Семигорск

«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги Согласование схемы расположения земельного                                                              участка для строительства и целей не связанных со строительством на  территории  Семигорского сельского поселения».

     В целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги по согласованию схемы расположения земельного участка на территории Семигорского сельского поселения руководствуясь  Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Семигорского сельского поселения, администрация Семигорского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

     1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  по предоставлению муниципальной услуги «Согласование схемы расположения земельного   участка для строительства и целей не связанных   со строительством на  территории  Семигорского сельского поселения» (приложение).

    2.Разместить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги   «Согласование схемы расположения земельного   участка для строительства и целей не связанных со строительством на  территории  Семигорского сельского поселения» на официальном сайте администрации Семигорского сельского поселения и опубликовать в периодическом издании «Вестник» Семигорского сельского поселения.

   3.Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

И.о. Главы Семигорского сельского поселения                                                      Л.В.Окунева                                                                                          Приложение                                        

                                              к постановлению администрации

Семигорского сельского поселения

                                                                                                                                                                                                                                                 от « 8 »  октября 2014г.  № 75

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги: «Согласование схемы расположения земельного участка для строительства и целей не связанных со строительством на  территории Семигорского сельского поселения».

1.Общие положения.

       1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: «Согласование схемы расположения земельного участка для строительства и целей не связанных со строительством на  территории Семигорского сельского поселения»  (далее  по тексту – Регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур  при согласовании схем расположения земельных участков для строительства и целей не связанных со строительством на территории Семигорского сельского поселения.

       1.2. В административном регламенте используются следующие термины и определения: 

- административный регламент предоставления муниципальной услуги - нормативный правовой акт, определяющий сроки и последовательность действий и/или принятия решений органов администрации Семигорского сельского поселения, влекущих возникновение, изменение или прекращение правоотношений или возникновение (передачу) документированной информации (документа) в связи с непосредственным обращением (заявлением) гражданина или организации в целях реализации их прав, законных интересов либо исполнения возложенных на них обязанностей в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- административная процедура- последовательность действий администрации Семигорского сельского поселения при  предоставлении муниципальной услуги;

- должностное лицо - лицо, постоянно, временно или в соответствии со специальными полномочиями осуществляющее деятельность по  предоставлению муниципальной услуги, а равно лицо, выполняющее организационно-распорядительные или административно-хозяйственные функции в органах местного самоуправления, государственных и муниципальных организациях;

- заявитель - Гражданин РФ, иностранный гражданин, либо лицо без гражданства или организация, обратившиеся непосредственно, а также через своего представителя в орган государственной власти или местного самоуправления  для реализации прав либо законных интересов или исполнения возложенных нормативными правовыми актами обязанностей.

 - земельный участок - часть поверхности земли (в том числе почвенный слой), границы, которой описаны и удостоверены в установленном порядке.  

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

       2.1.Заявителями для получения муниципальной услуги являются застройщики - физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица.

       От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители).

       2.2.Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- согласование схемы расположения земельного участка, расположенного  на территории Семигорского сельского поселения;

- письменный мотивированный отказ заявителю в согласовании  схемы расположения земельного участка расположенного  на территории Семигорского сельского поселения.

       2.3.Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Семигорского сельского поселения, в лице специалиста администрации Семигорского сельского поселения

       2.4.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 25.10.2001г № 137-ФЗ «О введении в действие земельного кодекса Российской Федерации»;  

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 24.07.2007г. № 221–ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральным законом от 02.05.2006г.№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Правилами землепользования и застройки Семигорского сельского поселения, утвержденными Решением  Думы Семигорского сельского поселения от 24.12.2012г. № 217;

- Уставом Семигорского сельского поселения;

- Положением «Согласование схемы расположения земельного участка на территории  Семигорского сельского поселения, утвержденным постановлением администрации Семигорского сельского поселения от  8 октября 2014г. № 69.
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      2.5.Услуга предоставляется в течение 13 рабочих  дней со дня регистрации соответствующего заявления.

       2.6.Услуга по согласованию схемы расположения земельного участка  предоставляется на основании заявления, по форме, установленной приложением №2 к настоящему Регламенту.

       К заявлению по согласованию схемы расположения земельного участка, прилагаются  документы, в соответствии с приложениями:

№ 3-перечень документов, необходимых для  согласования схемы расположения земельного участка для строительства объекта,
№ 4-перечень документов, необходимых для согласования схемы расположения земельного участка под существующим объектом недвижимости,
№ 5-перечень документов, необходимых для согласования схемы расположения земельного участка под индивидуальное жилищное строительство.

       2.7. В рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает следующие сведения:
1.В Федеральной налоговой службе по Иркутской области: 

-сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;

-сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

2.В Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области (Росреестр):

-выписку из ЕГРП о зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный участок);

-выписку из ЕГРП о зарегистрированных правах на объект недвижимости (здание, строение, сооружение, подлежащее реконструкции, капитальному ремонту);

-кадастровую выписку о земельном участке.

       2.8. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить, в сети «Интернет» на официальном сайте Семигорского сельского поселения, либо в администрации Семигорского сельского поселения на информационном стенде, находящегося в здании администрации,  на котором  размещается следующая информация:

а) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной  услуги;

б) текст регламента (полная версия на официальном сайте в сети «Интернет» Семигорского сельского поселения), извлечения, включая форму заявления о согласовании схемы расположения земельного участка на территории Семигорского сельского поселения; 

в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования к ним;

д) режим приема заявителей;

е) месторасположение, режим работы, часы приема и выдача документов, контактный телефон (телефон для справок), адрес электронной почты; 

ж) номера кабинетов, фамилии, имена, отчества и должности специалистов администрации  Семигорского сельского поселения, ответственных за предоставление муниципальной услуги;  

з) перечень оснований для отказа в приеме документов;

и) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

к) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

      Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шрифтом.

       2.9.Информация о предоставлении  Услуги, в том числе о ходе ее исполнения  предоставляется непосредственно в администрации  Семигорского сельского поселения, а также с использованием средств телефонной связи и электронного информирования.

       2.10. Информация о предоставлении  муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

       Сведения о месте нахождения администрации  Семигорского сельского поселения и режиме работы, контактные телефоны и электронный адрес:

665682, п. Семигорск, ул. Октябрьская, д.1

тел. 8(39566) 64-471, e-yandex: semigorkМО@yandex.ru
Часы работы отдела: понедельник 8.00-17.00, вторник – пятница 9.00-17.00. Выходные дни: суббота, воскресенье. 
       2.11.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов:
- отсутствие документов, удостоверяющие личность гражданина;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

- в  заявлении не содержатся следующие сведения: фамилия, имя, отчество и почтовый адрес заявителя, даты направления заявления, адрес земельного участка, в отношении которого подается заявление, а также, если в заявлении отсутствует личная подпись заявителя или его представителя;

- имеющиеся подчистки или приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, либо документы, исполненные карандашом;

- имеются серьезные повреждения, не позволяющие однозначно 

истолковать их содержание.

       2.12. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- отсутствие документов, предусмотренных п. 2.6. настоящего административного регламента или предоставление документов не в полном объеме, которые заявитель обязан предоставить лично;

- наличие судебных актов, препятствующих предоставлению муниципальной услуги.

       2.13. Перечень оснований для продления предоставления муниципальной услуги:

- заявление заявителя с указанием причин и срока продления. Заявитель имеет право продлить срок предоставления муниципальной услуги не более чем на 10 дней;

- при наличии определения или решения суда - на срок, установленный судом. 

       Заявитель имеет право подать заявление  о возврате документов необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причин возврата документов. 

       Решение о продлении срока или о возврате документов принимается главой  или лицом его, замещающим, в день подачи заявления о продлении срока или возврате документов, и выдается (направляется) заявителю лично, либо по средствам почтового отправления, либо  в форме электронного документа.

       2.14. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
       2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги не должно превышать15 минут. 

       Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать15 минут.

       2.16. Место оказания муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагается, в  администрации Семигорского сельского поселения расположенного по адресу: п. Семигорск, ул. Октябрьская, д.1.

       Прием заявителей осуществляется в кабинете ЖКХ администрации  Семигорского сельского поселения. Кабинет для приема заявителей оборудован табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место приема заявителей оборудовано столом и стульями для написания заявления и размещения документов. 

       2.17.Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.5. настоящего административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

       В случае если заявление о согласовании схемы расположения земельного участка было получено по почте, то схема будут отправлена заявителю заказным письмом по почте, о чем журнале выдачи нормативно-правовых актов заявитель ставит под подпись.

       Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается главой  Семигорского сельского поселения направляется заявителю почтой, электронной почтой либо выдается лично, в тридцатидневный срок со дня подачи заявления.

       2.19. Порядок предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

       Обращение за получением муниципальной услуги и предоставлением муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

       Информацию о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме можно получить на официальном сайте Семигорского сельского поселения.  На данном сайте размещается форма заявления.

       Для осуществления муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе заполнить форму заявления, направить её по электронной почте для рассмотрения.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

       3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

       3.2.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- прием и регистрация заявления и пакета документов;

- проверка документов на соответствие требованиям действующего законодательства;

- подготовка и направление запросов в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия для получения муниципальной услуги;

- выезд на  осмотр земельного участка;  

- проверка полноты полученных сведений в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия;

- согласование схемы расположения земельного участка, расположенного на территории Семигорского сельского поселения

-выдача утвержденной схемы расположения земельного участка либо уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

       3.3.Последовательность и сроки  выполнения административных процедур.

       3.3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя с комплектом документов, указанных в п. 2.6 настоящего регламента.  Заявление может поступить  одним из следующих способов:

- при личном обращении;
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- по электронной почте. 

       При личном обращении заявителя в администрацию Семигорского сельского поселения:

- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - оформленную надлежащим образом доверенность и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

- проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления о согласовании схемы расположения земельного участка;

- проверяет комплектность документов, представленных заявителем или его представителем;

- выдает заявителю расписку о принятии документов. Максимальное время ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 15 минут.

       3.3.2. В течение одного рабочего дня после регистрации документов поступившее заявление рассматривает глава Семигорского сельского поселения, оформляет резолюцию о передаче его на исполнение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

       3.3.4.Специалист администрации проверяет правильность заполнения заявления и наличие необходимых  документов. 

       В течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления с комплектом документов, специалист администрации на основании Правил земелпользования  и застройки Семигорского сельского поселения определяет

территориальную зону, виды и параметры разрешенного использования земельного участка, проверяет координаты поворотных точек границ земельного участка, его площадь, местоположение границ смежных земельных участков (при их наличии), а при необходимости специалист выезжает на место.
       3.3.5.При установлении фактов несоответствия заявления, прилагаемых документов и схемы расположения земельного участка, установленным требованиям  действующего законодательства, специалист администрации, уведомляет заявителя о наличии препятствий для согласования схемы расположения земельного участка и предлагает принять меры по их устранению.

       В случае не устранения замечаний, заявитель (либо его представитель) может написать заявление о продлении срока выполнения муниципальной услуги на срок, не превышающий 30 рабочих дней.

       В случае не устранения  заявителем выявленных замечаний в установленный срок, специалист администрации готовит письменный мотивированный отказ с указанием причины отказа и  подписывает заместителем глава Семигорского сельского поселения.

       3.3.6.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия, запрашивает следующие сведения (в случае если заявитель по собственной инициативе не предоставил их самостоятельно) в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления: 

- в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области  (Росреестр):

· выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (здание, строение, сооружение, подлежащее реконструкции, капитальному ремонту);

· выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (земельный участок);

· кадастровый паспорт земельного участка.

- в Федеральной налоговой службе по Иркутской области: 

· сведения из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

· сведения из Единого государственного реестра юридических лиц.

       Сведения в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия должны поступить в администрацию Семигорского сельского поселения в течение 5 рабочих дней.

       3.3.7.Специалист администрации в течение 1 рабочего дня проверяет полноту полученных сведений  в рамках  межведомственного взаимодействия и при  и действующего законодательства, специалист администрации и передает схему расположения земельного участка главе на согласование.
 настоящего регламента  требованиям  соответствии  заявления и представленных документов 
       Заявителю выдается схема расположения земельного участка лично, о чем журнале выдачи нормативно-правовых актов заявитель ставит под подпись.

4.Формы контроля за исполнением  административного регламента.

       Глава и специалист администрации Семигорского сельского поселения несут ответственность за полноту, грамотность и доступность информации о предоставлении Услуги, правильность и сроки  оформления документов в соответствии с настоящим Регламентом.

       Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Услуги осуществляется главой Семигорского сельского поселения

       Контроль за предоставлением муниципальной услуги (далее – контроль)  проводится в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

      Контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов управления.

       По результатам контроля в случае выявления правонарушений градостроительного и иного законодательства осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действия (бездействия) органа администрации, предоставляющих муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

       5.1.Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.

       5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

       5.2.1.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.

       5.3. Основания для отказа в рассмотрении жалобы

       5.3.1. Ответ на жалобу не дается в случае:

- если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе обжалуется судебное решение (в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается гражданину, направившему обращение с разъяснением порядка обжалования данного судебного акта);

- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (должностное лицо вправе оставить обращение без  ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст жалобы не поддается прочтению (об этом сообщается гражданину, направившему обращение, в течение 7 дней со дня регистрации обращения, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в  связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (должностное лицо, либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение);

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

       5.3.2.Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

       5.4.Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

       5.4.1.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя с обжалованием решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.

       5.5.Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы:

       5.5.1.Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

       5.5.2.Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
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- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

       5.6.Органы местного самоуправления  Нижнеилимского муниципального района, должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке:

        5.6.1.Заявитель имеет право подать жалобу на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих на имя главы Семигорского сельского поселения.

       5.7.Сроки рассмотрения жалобы:

       5.7.1. Письменная жалоба рассматривается в течение 15  рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

       5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

       5.8.1.По результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя. Дается письменный ответ заявителю по существу поставленных в жалобе вопросов и не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

И.о. Главы Семигорского  сельского поселения                                                                        Л.В.Окунева
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ  

Иркутская область

Нижнеилимский район

СЕМИГОРСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

от 13.10.2014 г. № 77

пос. Семигорск

Об экспертной рабочей группе по рассмотрению общественных инициатив, направленных гражданами  Российской Федерации с использованием

интернет – ресурса «Российская общественная инициатива» 

     В целях обеспечения развития и укрепления гражданского общества, в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 04.03.2013 N183 "О рассмотрении общественных инициатив, направленных гражданами Российской Федерации с использованием интернет - ресурса "Российская общественная инициатива", руководствуясь Уставом Семигорского муниципального образования 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

     1. Создать при администрации Семигорского муниципального образования экспертную рабочую группу по рассмотрению общественных инициатив, направленных гражданами Российской Федерации с использованием интернет - ресурса "Российская общественная инициатива" (приложение N 1).

     2. Утвердить положение об экспертной рабочей группе по рассмотрению общественных инициатив, направленных гражданами Российской Федерации с использованием интернет - ресурса "Российская общественная инициатива" (приложение N 2).

    3. Опубликовать постановление в СМИ «Вестник» Семигорского сельского поселения.

    4. Контроль исполнения постановления оставляю за собой.

И.о. Главы Семигорского сельского поселения                                                               Л.В. Окунева                                                            Приложение N 2
Утвержден

постановлением Семигорского 

сельского поселения 

от 13 октября 2014 года № 77

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ЭКСПЕРТНОЙ РАБОЧЕЙ ГРУППЕ ПО РАССМОТРЕНИЮ ОБЩЕСТВЕННЫХ ИНИЦИАТИВ, НАПРАВЛЕННЫХ ГРАЖДАНАМИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ИНТЕРНЕТ - РЕСУРСА "РОССИЙСКАЯ ОБЩЕСТВЕННАЯ ИНИЦИАТИВА"

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

     1. Экспертная рабочая группа по рассмотрению общественных инициатив, направленных гражданами Российской Федерации с использованием интернет - ресурса "Российская общественная инициатива" (далее - экспертная рабочая группа) является совещательным органом администрации Семигорского муниципального образования (далее - администрация СМО), уполномоченным на рассмотрение общественных инициатив, направленных гражданами Российской Федерации с использованием интернет - ресурса "Российская общественная инициатива".

     2. Экспертная рабочая группа в своей деятельности руководствуется Указом Президента Российской Федерации от 04.03.2013 N 183 "О рассмотрении общественных инициатив, направленных гражданами Российской Федерации с использованием интернет - ресурса "Российская общественная инициатива" (далее - Указ Президента Российской Федерации).

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ПРАВА ЭКСПЕРТНОЙ РАБОЧЕЙ ГРУППЫ

    1. Основной задачей экспертной рабочей группы является проведение экспертизы и принятие решения о целесообразности разработки проекта соответствующего нормативного правового акта и (или) иных мерах по реализации общественной инициативы, получившей необходимую поддержку на интернет - ресурсе "Российская общественная инициатива" по вопросам совершенствования муниципального управления и социально-экономического развития Семигорского муниципального образования.

     2. Для выполнения своих задач экспертная рабочая группа вправе:

     2.1. Запрашивать и получать сведения и материалы, необходимые для рассмотрения общественной инициативы от Думы Семигорского сельского поселения, структурных подразделений администрации.

     2.2. Давать поручения членам экспертной рабочей группы по подготовке различных вопросов, подлежащих рассмотрению на заседаниях.

     2.3. Привлекать сторонних экспертов по профилю рассматриваемой инициативы.

3. СОСТАВ И СТРУКТУРА ЭКСПЕРТНОЙ РАБОЧЕЙ ГРУППЫ

      1. Экспертная рабочая группа формируется в составе председателя, заместителя председателя, секретаря и членов экспертной рабочей группы, которые участвуют в ее работе на общественных началах.

      2. Председателем экспертной рабочей группы является глава Семигорского муниципального образования. Заместителем председателя экспертной рабочей группы является заместитель Думы Семигорского сельского поселения.

      3. Состав экспертной рабочей группы формируется из представителей Думы Семигорского муниципального образования, администрации Семигорского муниципального образования, муниципальных учреждений, бизнеса, общественных объединений.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ЭКСПЕРТНОЙ РАБОЧЕЙ ГРУППЫ

     1. Основной формой работы экспертной рабочей группы являются заседания.

     2. Заседания экспертной рабочей группы проводятся по мере необходимости. Дата заседания назначается председателем экспертной рабочей группы, а в его отсутствие - заместителем председателя экспертной рабочей группы.

     3. Заседания проводит председатель экспертной рабочей группы, а в его отсутствие или по его поручению - заместитель председателя экспертной рабочей группы.

     4. Заседание экспертной рабочей группы является правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей от общего числа членов экспертной рабочей группы.

     5. Решения экспертной рабочей группы принимаются большинством голосов присутствующих на заседании. При равенстве голосов право решающего голоса имеет председательствующий на заседании.

     6. Заседания экспертной рабочей группы оформляются протоколом, который подписывает председатель, в его отсутствие - заместитель председателя экспертной рабочей группы.

     7. При получении от уполномоченной некоммерческой организации, установленной Указом Президента Российской Федерации, общественной инициативы секретарь экспертной рабочей группы извещает членов экспертной рабочей группы о дате и времени предстоящего заседания и направляет им полученные материалы.

     8. Член экспертной группы - начальник структурного подразделения администрации, курирующий направление, в рамках которого высказана общественная инициатива, готовит к заседанию экспертной рабочей группы обоснованные выводы о целесообразности принятия или непринятия соответствующего нормативного правового акта и (или) принятия иных мер по ее реализации.

     9. По итогам заседания экспертная рабочая группа в срок, не превышающий двух месяцев, готовит экспертное заключение и решение о разработке соответствующего № 20                   Четверг  16 октября                       Вестник                                     21       
нормативного правового акта и (или) принятие иных мер по реализации общественной инициативы.

     10. В экспертном заключении указываются:

1) дата, время и место проведения экспертизы общественной инициативы;

2) сведения об экспертах (фамилия, имя, отчество, занимаемая должность, место работы);

3) общественная инициатива, направленная для проведения экспертизы;

4) выводы о последствиях принятия нормативного акта или иных мерах по реализации общественной инициативы;

5) обоснование принимаемых решений.

     11. Экспертное заключение и решение членов экспертной рабочей группы подписываются председателем экспертной рабочей группы, о чем уведомляется уполномоченная некоммерческая организация в электронном виде.

     12. Информацию о рассмотрении общественной инициативы и мерах по ее реализации секретарь экспертной рабочей группы направляет уполномоченной некоммерческой организации для размещения на интернет - ресурсе.

И.о. Главы Семигорского  сельского поселения                                                         Л.В. Окунева                                                                                                   Приложение N 1
Утвержден

постановлением Семигорского 

сельского поселения 

от 13 октября 2014 года № 77
СОСТАВ

ЭКСПЕРТНОЙ РАБОЧЕЙ ГРУППЫ ПО РАССМОТРЕНИЮ ОБЩЕСТВЕННЫХ ИНИЦИАТИВ, НАПРАВЛЕННЫХ ГРАЖДАНАМИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ИНТЕРНЕТ - РЕСУРСА "РОССИЙСКАЯ ОБЩЕСТВЕННАЯ ИНИЦИАТИВА"
1. Лопатин Константин Степанович - глава Семигорского муниципального образования, председатель экспертной рабочей группы.

2. Янгурская Марина Егоровна  - заместитель председателя Думы Семигорского сельского поселения, заместитель председателя экспертной рабочей группы.

3. Носкова Татьяна Александровна -  инспектор ВУС, секретарь экспертной рабочей группы.

Члены экспертной рабочей группы:

4. Окунева Лилия Владимировна  - ведущий специалист администрации.

5. Малыгина Людмила Федоровна – директор МОУ «Семигорская сош».

6. Малыгин Петр Васильевич – заведующий  Семигорской врачебной амбулатории.

7. Федурина Надежда Петровна – начальник почтамта ФГУП Почта России УФПС по Иркутской области.

8. Слатвицкая Елена Болеславовна – директор ООО «Семигорск».

9. Рудых Елена Александровна – индивидуальный предприниматель.

10. Петров Андрей Александрович - начальник Мукского участка АУ «Шестаковского лесхоза».

11. Петухова Ольга Павловна – директор МКУК «Библиотека – клуб Семигорского МО».

12. Морозова Надежда Васильевна – начальник станции Семигорск.

13. Петухов Иннокентий Григорьевич – председатель Совета ветеранов пос. Семигорск (по согласованию).

И.о. Главы Семигорского  сельского поселения                                                                   Л.В. Окунева
Российская Федерация

Иркутская область

Нижнеилимский район

СЕМИГОРСКОЕ СЕЛЬСКОЕ   ПОСЕЛЕНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От «15»  октября 2014г. №  80

п. Семигорск

«Об  утверждении размера платы за пользование жилым помещением (плата за наем) для нанимателей  жилых помещений муниципального жилого фонда Семигорского МО»

         В целях рационального использования муниципального имущества и создания единой системы определения и начисления платы за пользование жилым помещением (плата за наем), на основании ст.154,156,158  Жилищного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ (ред. От 21.07.2014) «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устава Семигорского муниципального образования.

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить размер платы за пользование жилым помещением (плата за наем) для нанимателей  жилых помещений муниципального жилого фонда Семигорского МО по договорам социального найма, служебного найма, договорам найма жилого помещения с 1 сентября 2014года 6,08рублей в месяц, согласно  приложению к   постановлению №1560 от 30.09.2014г. администрации Нижнеилимского муниципального района.

2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом издании «Вестник» Семигорского сельского поселения.

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

И.о. Главы Семигорского сельского поселения                                                 Л.В. Окунева
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ВНИМАНИЕ!

Уважаемые жители!

        С 20 октября по 20 ноября 2014 года на территории поселения проходит месячник «Безопасность в жилье». 

      Большинство пожаров происходит в жилых квартирах и частных домах. Неприятностей  связанных с пожаром, можно избежать, если знать и соблюдать правила пожарной безопасности. 

Прочитайте внимательно и запомните!

В Вашем доме, квартире есть телевизор, холодильник, электроплита,  пылесос, утюг, обогреватель и другие электроприборы. Надо помнить, что электричество таит опасность.

   Запрещается: 

- Включать в одну розетку одновременно несколько электроприборов большой мощности.

- Устанавливать обогреватель, утюг без дополнительной несгораемой подставки, вблизи деревянных стен, занавесей, штор и других сгораемых предметов.

- Подвешивать электропровода на   металлические крюки или укреплять их гвоздями, заклеивать обоями.

- Пользоваться электропроводами и шнурами с поврежденной изоляцией, завязывать провода, подвешивать на них люстры и абажуры.

- Пользоваться электроприборами кустарного производства, неисправными выключателями и розетками, применять нестандартные вставки «жучки» в электропредохранителях.

ЕСЛИ СЛУЧИЛАСЬ БЕДА, БЕЗ ПРОМЕДЛЕНИЯ ЗВОНИ В ПОЖАРНУЮ ОХРАНУ ПО ТЕЛЕФОНУ – 64-471, С МОБИЛЬНОГО ТЕЛЕФОНА – 89246101847 (водитель пожарной машины) (Сообщи адрес возникновения пожара свои Ф.И.О.), сообщите о пожаре соседям, по возможности примите меры по тушению пожара имеющимися средствами (огнетушителем, водой, плотной тканью, песком, снегом).
ПОМНИТЕ!

Горящую электропроводку, электроприборы можно тушить водой, только предварительно отключив электроэнергию выключателем в электрощите. При загорании телевизора немедленно выньте вилку шнура из штепсельной розетки и только тогда тушите загорание водой или накройте телевизор плотной тканью; Горящую легковоспламеняющуюся или горючую жидкость можно тушить, накрыв покрывалом из плотной ткани, песком, землей из цветочного горшка.

СОБЛЮДАЙТЕ ПРАВИЛА ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ!

Пожар легче предупредить, чем потушить, а тем более устранить его последствия.
	Наш адрес:         Телефон:               Учредители:        Газета Вестник
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вам за ваше щедрое сердце! Желаем вам крепкого здоровья и творческих  успехов в работе.








Администрация и Дума Семигорского сельского поселения 


РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ


Иркутская область


Нижнеилимский район


ДУМА СЕМИГОРСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ





Р  Е  Ш  Е  Н  И  Е


 


 от  «26»  сентября  2008 года  № 32


пос. Семигорск


«О добавлении и исключении кода доходов


бюджетной классификации по администрации


Семигорского сельского поселения».





                 В соответствии с приказом Министерства финансов РФ от 10.06.2008 года № 59н «О внесении изменений в Указания о порядке применения классификации РФ»,    утвержденные приказом Министерства финансов  РФ от 24.08.2007года № 74н», руководствуясь Бюджетным кодексом РФ. Дума Семигорского сельского поселения





Р Е Ш И Л А:


1. Исключить код дохода бюджетной классификации по администрации Семигорского сельского поселения  903 1 16 21050 10 0000 140 «Денежные взыскания (штрафы) и иные суммы, взыскиваемые с лиц, виновных в совершении преступлений, и в возмещение ущерба имуществу, зачисляемые в бюджеты поселений».


2. Добавить код дохода согласно КБК в Российской Федерации 903 01030000 10 0000 710 «Получение кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации бюджетами поселений в валюте Российской Федерации».


3. Добавить код дохода согласно КБК в Российской Федерации 903 01030000 10 0000 810 «Погашение бюджетами поселений бюджетных кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации».


 4. Данное решение Думы опубликовать в СМИ «Вестник».





 Глава сельского поселения                                                            В.А.Елгин


 























