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Иркутская область



Нижнеилимский район

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕМИГОРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 25.01.2013г. N 14

п. Семигорск

«Об утверждении Административного регламента по взаимодействию с органами  государственного контроля (надзора) при осуществлении государственного контроля  (надзора) муниципального контроля на территории Семигорского сельского поселения»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Постановлением администрации Семигорского сельского  поселения от 28.11.2012 года № 61 «Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг», и в целях совершенствования форм и методов работы с обращениями граждан, повышением качества защиты их конституционных прав и законных интересов 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по взаимодействию с органами государственного контроля (надзора) при осуществлении государственного контроля  (надзора) муниципального контроля на территории Семигорского сельского поселения (Приложение № 1).

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в СМИ «Вестник» Семигорского сельского поселения  и размещению на официальном сайте администрации Семигорского сельского поселения.

3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава Семигорского сельского поселения                                                                       К.С. Лопатин 


Пояснительная записка к административному регламенту  по взаимодействию с органами государственного контроля (надзора) при осуществлении государственного контроля (надзора) муниципального контроля на территории Семигорского сельского поселения

        Административный регламент взаимодействия с органами государственного контроля (надзора) при осуществлении государственного контроля (надзора) муниципального контроля на территории Семигорского сельского поселения (далее - Административный регламент) разработан в целях регламентации административных процедур (административных действий) повышение качества и доступности процедур и результатов предоставления муниципальной услуги по предоставлению сведений из информационной системы гражданам или юридическим лицам, заинтересованным в предоставлении им необходимых сведений, (далее – муниципальная услуга) и определяет сроки и  последовательность действий (административных процедур) органов местного самоуправления при осуществлении полномочий по реализации указанной муниципальной услуги.

        Для повышения качества предоставления муниципальной услуги в административном регламенте упорядочены выполняемые административные действия. Для административного регламента разработаны необходимые для предоставления муниципальной услуги формы документов.

        Административный регламент определяет сроки исполнения административных процедур и определяет должностных лиц, ответственных за исполнение конкретных административных действий.
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Приложение № 1

                                                                                                 к постановлению администрации

                                                                                               Семигорского сельского  поселения

от 25 января 2013 года № 14

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

взаимодействия с органами государственного контроля (надзора) при осуществлении государственного  контроля (надзора) муниципального контроля на территории Семигорского сельского поселения

1. Общие положении

        Настоящий Административный регламент взаимодействия с органами государственного контроля (надзора) при осуществлении государственного контроля (надзора) муниципального контроля на территории Семигорского сельского поселения (далее - Административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и устанавливает порядок взаимодействия органов, уполномоченных на осуществление государственного контроля (надзора), муниципального контроля при организации и проведении проверок; права и обязанности органов, уполномоченных на осуществление муниципального контроля, их должностных лиц при проведении проверок.
2. Основные понятия, используемые в Административном регламенте 

        Для целей настоящего Административного регламента используются следующие основные понятия: 
        - муниципальный контроль - деятельность органов (структурных подразделений) администрации Семигорского сельского поселения, уполномоченных на организацию и проведение на территории Семигорского сельского поселения (далее - на территории поселения) соблюдения при осуществлении деятельности юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, установленных муниципальными правовыми актами (далее - органы муниципального контроля);

        - мероприятие по контролю - действия должностного лица или должностных лиц органа муниципального контроля и привлекаемых в случае необходимости в установленном Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»,  порядок проведения проверок экспертов, экспертных организаций по рассмотрению документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, по обследованию используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств и перевозимых указанными типами грузов, по отбору образцов продукции, объектов окружающей среды, объектов производственной среды, по проведению их исследований, испытании, а также по проведению экспертиз и расследований, направленных на установление причинно-следственной связи выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, с фактами причинения вреда;

        - проверка - совокупность проводимых органом муниципального контроля в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя мероприятий по контролю для оценки соответствия осуществляемых ими на территории поселении деятельности или действий (бездействия), производимых и реализуемых ими товаров (выполняемых работ, предоставляемых услуг) обязательным требованиям и требованиям, установленным муниципальными правовыми актами;

        - эксперты, экспертные организации - граждане, имеющие специальные знания, опыт в соответствующей сфере науки, техники, хозяйственной деятельности, и организации, аккредитованные в установленном Правительством Российской Федерации порядке в соответствующей сфере науки, техники, хозяйственной деятельности, которые привлекаются органами муниципального контроля к проведению мероприятий по контролю.

3. Принципы защиты прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора), муниципального контроля

        Основными принципами защиты прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора), муниципального контроля являются:
        1. преимущественно уведомительный порядок начала осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности; 

        2. презумпция добросовестности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

        3. открытость и доступность для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, нормативных правовых актов Российской Федерации, муниципальных правовых актов, соблюдение которых проверяется при осуществлении государственного контроля (надзора), муниципального контроля, а также информации об организации и осуществлении государственного контроля (надзора), муниципального контроля, о правах и об обязанностях органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля, их должностных лиц, за исключением информации, свободное распространение которой запрещено или ограничено в соответствии с законодательством Российской Федерации;

        4. проведение проверок в соответствии с полномочиями органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, их должностных лиц;

        5. недопустимость проводимых в отношении одного юридического лица или одного индивидуального предпринимателя несколькими органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля проверок исполнения одних и тех же обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

        6. недопустимость требования о получении юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями разрешений, заключений и иных документов, выдаваемых органами государственной власти, органами местного самоуправлении, для начала осуществления установленных настоящим Федеральным законом отдельных видов работ, услуг и случаи проставления указанными лицами уведомлений о начале осуществления предпринимательской деятельности:

        7. ответственность органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля, их должностных лиц за нарушение законодательства Российской Федерации при осуществлении государственного контроля (надзора), муниципального контроля;
        8. недопустимость взимания органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля с юридических лиц, индивидуальных предпринимателей платы за проведение мероприятий по контролю;
        9. финансирование за счет средств соответствующих  бюджетов проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля проверок, в том числе мероприятий по контролю;

        10. разграничение полномочий федеральных органов исполнительной власти и соответствующих сферах деятельности, уполномоченных на осуществление федерального государственного контроля (надзора), органов государственном власти субъектов Российской Федерации в соответствующих сферах деятельности, уполномоченных на осуществление регионального государственного контроля (надзора), на основании федеральных законов и законов субъектов Российской Федерации.

4. Полномочия федеральных органов исполнительней власти, осуществляющих государственный контроль (надзор)

1. Определение федеральных органов исполнительной власти, уполномоченных на осуществление федерального государственного контроля (надзора), установление их организационной структуры, полномочий, функций и порядки их деятельности осуществляются Президентом Российской Федерации и Правительством Российской Федерации в соответствии с Федеральным конституционным законом от 17 декабря 1997 года N 2-ФКЗ "О Правительстве Российском Федерации".
2. К полномочиям федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих федеральный государственный контроль (надзор), относятся:
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2.1. разработка и реализаций единой государственной политики в области защиты прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при осуществлении федерального государственного контроля (надзора) в соответствующих сферах деятельности;

2.2. организация и осуществление федерального государственного контроля (надзора) в соответствующих сферах деятельности;

2.3. разработка и принятие административных регламентов проведения проверок при осуществлении федерального государственного контроля (надзора) и административных регламентов взаимодействия;

2.4. организация и проведение мониторинга эффективности федерального государственного контроля (надзора) в соответствующих сферах деятельности, показатели и методика проведения которого утверждаются Правительством Российской Федерации;

2.5. осуществление других предусмотренных законодательством Российской Федерации полномочий.

5. Полномочия органов местного самоуправлений, осуществляющих муниципальный контроль

1. Определение органов местного самоуправления, уполномоченных на осуществление муниципального контроля установление их организационной структуры, полномочий, функций и порядка их деятельности осуществляется в соответствии с уставом муниципального образования.
2. К полномочиям органов местного самоуправления, осуществляющих муниципальный контроль относятся;

1) организации и осуществление муниципального контроля на соответствующей территории;

2) разработка и принятие административных регламентов проведения проверок при осуществлении муниципального контроля;

3) организация и проведение мониторинга эффективности муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности, показатели и методика проведения которого утверждаются Правительством Российской Федерации;

4) осуществление иных предусмотренных федеральными законами, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации полномочий.

6. Органы государственного контроля (надзора), уполномоченные на осуществление государственного контроля (надзора).

6.1. Органами государственного контроля (надзора), уполномоченными на осуществление государственного контроля (надзора) на территории Семигорского сельского  поселения являются;

· Орган Министерства внутренних дел (полиция)

· Налоговые органы

· Органы ответственные за исполнение федерального бюджета

· Таможенные органы

· Военные комиссары

· Федеральная инспекций труда и подведомственные ей государственные инспекции груда

· Органы государственной санитарно-эпидемиологической службы

· Органы, осуществляющие государственный ветеринарный надзор

· Органы, осуществляющие государственный карантинный фитосанитарный контроль

· Органы, осуществляющие государственный контроль и надзор и области защиты растений

· Органы, осуществляющие государственный контроль за химизацией и использованием химических веществ в сельском хозяйстве

· Органы, осуществляющие государственный контроль за качеством и рациональным использованием зерна и продуктов его переработки

· Органы, осуществляющие государственный надзор и контроль в области мелиорации земель

· Органы, осуществляющие государственный контроль за использованием и охраной земель

· Органы, осуществляющие государственный геологический контроль

· Органы, осуществляющие государственный контроль за использованием и охраной водных объектов

· Органы, уполномоченные в области использования, охраны и зашиты лесного фонда

· Органы охраны территорий государственных природных заповедников и национальных парков

· Органы, уполномоченные в области охраны, контроля и регулирования использования объектов животного мира, отнесенных к объектам охоты, и среды их обитания

· Органы рыбоохраны

· Органы гидрометеорологии и мониторинга окружающей среды

· Органы, осуществляющие государственный экологический контроль

· Органы, государственного энергетического надзора

· Органы, государственного горного и промышленного надзора

· Органы, осуществляющие государственный контроль за безопасностью взрывоопасных производств

· Органы, осуществляющие государственный пожарный надзор

· Органы, осуществляющие государственный надзор за техническим состоянием самоходных машин и другие видов техники

· Органы российской транспортной инспекции

· Органы автомобильного транспорта

· Органы железнодорожного транспорта

· Органы, осуществляющие государственный надзор за связью и информатизацией

· Органы, осуществляющие контроль за обеспечением защиты государственной тайны

· Органы, осуществляющие государственный контроль в области обращения и защиты информации

· Органы, уполномоченные в области рынка ценных бумаг

· Федеральный антимонопольный орган, его территориальные органы

· Органы государственной инспекции по торговле, качеству товаров и защите прав потребителей

· Органы, осуществляющие государственный контроль за соблюдением порядка ценообразования

· Органы стандартизации, метрологии и сертификации

· Органы государственного статистического учета

· Органы, осуществляющие федеральный пробирный надзор и государственный контроль за производством, извлечением, переработкой, использованием, обращением, учетом и хранением драгоценных металлов и драгоценные камней

· Органы, государственной жилищной инспекции

· Органы, государственного архитектурно-строительного надзора

· Органы, осуществляющие государственный контроль за соблюдением правил охраны и использованием объектов культурного наследия

· Органы, осуществляющие государственный геодезический надзор, а также государственный контроль в области наименований географических объектов 

· Органы регулирований естественных монополий

· Органы валютного контроля
· Органы, осуществляющие государственную регистрацию юридических лиц.

7.Органы местного самоуправления, уполномоченные на осуществление муниципального контроля
1. Органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление муниципального контроля, является администрация Семигорского сельского поселения Нижнеилимского района.
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2. Для осуществления муниципального контроля постановлением главы Семигорского сельского поселения создается комиссия по осуществлению муниципального контроля, состоящая из должностные лиц администрации Семигорского сельского поселения и привлеченных экспертов и представителей организаций.

8. Взаимодействие органов муниципального контроля с органами государственного контроля (надзора)
1. Органы муниципального контроля, органы государственного контроля (надзора) при организации и проведении проверок осуществляют взаимодействие по следующим вопросам;

1.1. Информирование о нормативных правовых актах и методических документах по вопросам организации и осуществления государственного контроля (надзора), муниципального контроля.

1.2. Определение целей, объема, сроков проведения плановых проверок.

1.3. Информирование о результатах проводимых проверок, состоянии соблюдения законодательства Российской Федерации в соответствующей сфере деятельности и об эффективности государственного контроля (надзора), муниципального контроля.

1.4. Подготовка в установленном порядке предложений о совершенствовании законодательства Российской Федерации в части организации и осуществления государственного контроля (надзора), муниципального контроля.

1.5. Принятие административных регламентов взаимодействия органов муниципального контроля, органов государственного контроля (надзора) при осуществлении муниципального земельного контроля.

1.6.  Повышение квалификации специалистов, осуществляющих муниципальный земельный контроль.

2. Органы муниципального контроля при организации и осуществлении муниципального контроля привлекают экспертов, экспертные организации к проведению мероприятий по контролю для оценки соответствия осуществляемых юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами деятельности или действий (бездействий) в сфере использования земель.

3. Плата с юридических лиц, индивидуальных предпринимателей за проведение мероприятий по муниципальному контролю не взимается.

4. Муниципальный контроль осуществляется во взаимодействии управлением Федерального агентства кадастра объектов недвижимости по Иркутской области. Управлением Федеральной службы по ветеринарному и фитосанитарному надзору по Иркутской области, природоохранными, правоохранительными и другими заинтересованными территориальными органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющими деятельность на территории Нижнеилимского района, в соответствии с их компетенцией, определенной утвержденными положениями о них.

5. Органы муниципального контроля взаимодействуют с органами государственного контроля (надзора) на основании соглашений о взаимодействии указанных органов при организации и проведении проверок, а также административных регламентов взаимодействия органов государственного  контроля (надзора), органов муниципального контроля при осуществлении государственного контроля (надзора), муниципального контроля.

9. Общий порядок организации проверки
1. Проверка проводится на основании распоряжения главы Семигорского сельского поселения. Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в составе комиссии по осуществлению муниципального контроля, утверждённого постановлением главы Семигорского сельского поселения.
2. В распоряжении главы Семигорского сельского поселения указываются:

наименование органа муниципального контроля - комиссия по осуществлению муниципального контроля;

· фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на продлении проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

· наименование юридического липа или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которого проводится;

· цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

· правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

· сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач продления проверки;

· перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

· дата начала и окончания проведения проверки.

3. Заверенные печатью копии постановления главы Семигорского сельского поселения вручаются под роспись должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю.

        По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица органа муниципального контроля обязаны представить информацию о комиссии по осуществлению муниципального контроля в целях подтверждения своих полномочий.
4. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя должностные лица органа муниципального контроля обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с административным регламентом проведения мероприятии по контролю и порядком их проведения на объектах, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности.

10. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых  (принятых) в ходе осуществлении муниципальной функции.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действия (бездействия) администрации, осуществляющей муниципальную функцию по взаимодействию с органами государственного контроля (надзора) при осуществлении государственного контроля (надзора) муниципального контроля на территории Семигорского сельского поселения решается путем переговоров в письменной форме на бумажном носителе.

Российская Федерация  

                                                                                                    Иркутская область                                                                                                                                                          

                                                                                                 Нижнеилимский район

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕМИГОРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 13 от 25.01.2013г.                                                                                                
п. Семигорск
«Об утверждении Положения  об архиве администрации Семигорского сельского поселения»

        В целях совершенствования и упорядочения архивного дела в администрации Семигорского сельского поселения, хранения, комплектования, учета и использования архивных документов, осуществления экспертизы научной и практической ценности архивных документов

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

3. Утвердить Положение об архиве  администрации  Семигорского сельского поселения (приложение).

4. Настоящее постановление подлежит опубликованию в СМИ «Вестник» Семигорского сельского поселения.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.                                                                                   Глава Семигорского  сельского поселения 
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Приложение к постановлению администрации Семигорского сельского поселения  
от25.01.2013 г. №  13
ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ АРХИВЕ АДМИНИСТРАЦИИ СЕМИГОРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
1. Общие положения

1.1.
Документы администрации Семигорского сельского поселения Нижнеилимского  района Иркутской области, являющиеся муниципальной собственностью, составляют государственную часть Архивного фонда Иркутской области и подлежат постоянному хранению в архивном отделе администрации Нижнеилимского муниципального района.  

 Документы постоянного срока хранения до момента передачи на постоянное хранение в архивный отдел  администрации  Нижнеилимского муниципального района, документы временного срока хранения до момента их уничтожения, а также документы по личному составу хранятся в администрации Семигорского сельского поселения в пределах установленных сроков хранения.

1.2.
Администрация Семигорского сельского поселения  обеспечивает сохранность, учет, отбор, упорядочение и использование архивных документов, образующихся в ее деятельности в соответствии с «Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках организациях Российской Академии наук», утвержденных приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19.

Обеспечивает своевременную передачу архивных документов постоянного срока хранения в архивный отдел  администрации  Нижнеилимского муниципального района.

Все работы, связанные с подготовкой, транспортировкой и передачей архивных документов, производятся силами и за счет администрации Семигорского сельского поселения.

За утрату и порчу архивных документов и архивных фондов должностные лица администрации Семигорского сельского поселения несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

1.3.
Администрация Семигорского сельского поселения обеспечивает архив, помещениями, отвечающими нормативным требованиям обеспечения сохранности документов; его содержание, техническое оснащение, оборудование, охрану, транспортное обслуживание и создание необходимых условий труда сотрудника администрации Семигорского сельского поселения, ответственного за выполнение архивной работы.

1.4.
Функции архива администрации Семигорского сельского поселения возлагаются на специалиста  администрации Семигорского сельского поселения, ответственного за ведение архивного дела.

1.5.
В своей работе архив администрации Семигорского сельского поселения руководствуется законодательством Российской Федерации, Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», нормативно-методическими документами Федерального архивного агентства, Комитета по управлению архивным делом Иркутской  области, нормативно правовыми актами  Администрации Нижнеилимского района и Администрации Семигорского сельского поселения, перечнем документов, определяющим сроки хранения документов и настоящим положением.

1.6. Положение об архиве администрации Семигорского сельского поселения утверждается главой Семигорского сельского поселения после согласования с архивным отделом  администрации  Нижнеилимского муниципального района. В положении закрепляется организационно правовой статус архива, задачи и функции, ответственность должностного лица архива.

        Контроль за деятельностью архива администрации Семигорского сельского поселения осуществляет глава Семигорского сельского поселения.

1.8. Организационно-методическое руководство деятельностью архива администрации Семигорского сельского поселения осуществляет архивный отдел  администрации  Нижнеилимского муниципального района.
2. Состав документов архива

В архив поступают:

2.1. Законченные делопроизводством документы постоянного срока хранения, документы временного срока хранения, образовавшиеся в деятельности структурных подразделений администрации Семигорского сельского поселения (согласно номенклатуре дел), документы по личному составу.
3. Задачи и функции архива

В соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации основными задачами архива являются:

3.1.1. Комплектование документами, состав которых предусмотрен разделом 2 настоящего положения.

3.1.2. Учет, обеспечение сохранности, создание научно-справочного аппарата, использование документов, хранящихся в архиве.

3.1.3. Подготовка и своевременная передача архивных документов постоянного срока хранения в архивный отдел администрации  Нижнеилимского муниципального района с соблюдением требований, устанавливаемых Федеральной архивной службой РФ.

3.1.4. Осуществление контроля за формированием и оформлением дел в делопроизводстве администрации Семигорского сельского поселения.

3.2.1. В соответствии с возложенными на него задачами архив осуществляет следующие функции:

        - принимает не позднее, чем через 3 года после завершения делопроизводства, документы структурных подразделений администрации Семигорского сельского поселения, оформленные и упорядоченные в соответствии с требованиями, установленными Федеральной архивной службой РФ;

        - разрабатывает и представляет в архивный отдел  администрации  Нижнеилимского муниципального района описи дел постоянного срока хранения и по личному составу на рассмотрение ЭПК Архивного агентства Иркутской области, осуществляет учет и обеспечивает полную сохранность принятых на хранение дел;

        - создает, пополняет и совершенствует научно-справочный аппарат к хранящимся в архиве делам и документам; 

        - организует использование документов:

 а) информирует главу и сотрудников администрации Семигорского сельского поселения о составе и содержании документов архива;

 б) выдает в установленном порядке дела, документы или копии документов в целях служебного и научного использования;

 в) исполняет запросы организаций и заявления граждан об установлении трудового стажа и другим вопросам социально-правового характера, выдает копии документов и архивные справки;

 г) ведет учет использования документов, хранящихся в архиве.

        3.2.2. Подготавливает и в установленном порядке передает на хранение в архивный отдел  администрации  Нижнеилимского муниципального района  архивные документы постоянного срока хранения.

3.2.3. Составляет, согласовывает с ЭК акты об уничтожении документов, не подлежащих хранению. 

Погрузка и вывоз на утилизацию документов осуществляется под контролем сотрудника, ответственного за ведение архивного дела.
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6. Права архива
Для выполнения возложенных задач и функций архив имеет право:

4.1.
Контролировать выполнение установленных правил работы с документами в отделах администрации Семигорского сельского поселения.

4.2.
Запрашивать от отделов администрации Семигорского сельского поселения сведения, необходимые для работы архива.

4.3. Требовать от отделов администрации Семигорского сельского поселения своевременной передачи в архив документов в упорядоченном состоянии.
5. Ответственность за архив
Специалист администрации Семигорского сельского поселения, ответственный за ведение архивной работы совместно с главой Семигорского сельского поселения несет ответственность за:

5.1. Несоблюдение условий обеспечения сохранности документов.

5.2. Утрату и несанкционированное уничтожение документов.

5.3. Необоснованный отказ в приеме на хранение документов, образовавшихся в процессе деятельности структурных подразделений администрации Семигорского сельского поселения.

5.4. Нарушение правил, установленных законодательством, использования документов и доступа пользователей к документам.
Глава Семигорского  сельского поселения                                                           К.С. Лопатин 
                                                                                           Российская Федерация        

                                                                                              Иркутская область                                                                                                                                            

                                                                                          Нижнеилимский район

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕМИГОРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№  12 от 25.01. 2013г.                                                                                              
п. Семигорск

«Об утверждении Положения  о постоянно действующей экспертной комиссии администрации Семигорского сельского поселения»

           В соответствии с Положением об Архивном фонде Российской Федерации, Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" от 06.10.2006г. № 131-ФЗ, нормативно-методическими документами Росархива с целью отбора документов, организации экспертизы ценности и подготовки их к передаче на хранение:

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1.Утвердить Положение о постоянно действующей экспертной комиссии (ЭК) администрации  Семигорского сельского поселения (приложение).

2.Настоящее постановление подлежит опубликованию в СМИ «Вестник» Семигорского сельского поселения.

3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Семигорского сельского поселения 





           К.С. Лопатин
Приложение к постановлению главы администрации Семигорского сельского поселения  от 25.01 2013 г. № 12                                                                                                     

ПОЛОЖЕНИЕ

о постоянно действующей экспертной комиссии администрации Семигорского сельского поселения
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
      1.1. Постоянно действующая экспертная комиссия (ЭК) создается для организации проведения методической и практической работы по экспертизе ценности, отбору и подготовке к передаче на хранение в  архивный отдел  администрации  Нижнеилимского муниципального района документов, образующихся в процессе деятельности администрации Семигорского сельского поселения.

      1.2. Экспертная комиссия является совещательным органом при главе администрации. Решение комиссии вступает в силу после его утверждения главой администрации Семигорского сельского поселения. В необходимых случаях (см.п.3.3 настоящего положения) решения комиссии утверждаются после их предварительного согласования с архивным отделом  администрации  Нижнеилимского муниципального района, архивным агентством Иркутской области. 

      1.3. В своей работе экспертная комиссия руководствуется Положением об Архивном фонде РФ, основами законодательства РФ об архивном фонде РФ, распоряжениями главы администрации Семигорского сельского поселения, нормативно-методическими документами Росархива и архивного агентства Иркутской области, архивного отдела администрации Нижнеилимского муниципального района, типовыми и ведомственными перечнями документов с указанием сроков хранения. 

      1.4. Экспертная комиссия возглавляется специалистом, ответственным за архив администрации Семигорского сельского поселения.

      Состав экспертной комиссии утверждается постановлением администрации Семигорского сельского поселения.

      Персональный состав ЭК назначается распоряжением главы поселения из числа наиболее квалифицированных сотрудников. В качестве экспертов к работе комиссии могут привлекаться представители любых сторонних организаций. 

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ЭКСПЕРНОЙ КОМИССИИ.
Основными задачами экспертной комиссии являются:

      2.1. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии делопроизводства при составлении номенклатуры дел и формировании дел.

      2.2. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии подготовки их к архивному хранению.

      2.3. Организация и проведение отбора и подготовки документов к передаче на хранение в архивный отдел  администрации  Нижнеилимского муниципального района.

3. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ЭКСПЕРНОЙ КОМИССИИ.
В соответствии с возложенными на нее задачами экспертная комиссия выполняет следующие функции:

      3.1. Организует и проводит работу по ежегодному отбору документов администрации Семигорского сельского поселения для дальнейшего хранения и уничтожения.

      3.2. Осуществляет методическое руководство работой по экспертизе ценности документов администрации Семигорского сельского поселения и по подготовке их к архивному хранению, по разработке номенклатуры дел, дает экспертную оценку проектам нормативно - методических документов названным вопросам.

      3.3. Рассматривает, принимает решение об одобрении и представляет:

      3.3.1. на утверждение ЭПК архивного агентства Иркутской области, а затем на утверждение главе Семигорского сельского поселения, описи дел постоянного хранения управленческой и специальной документации;
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      3.3.2. на согласование ЭПК архивного агентства Иркутской области, а затем на утверждение главе Семигорского сельского поселения описи дел по личному составу. 

      3.3.3. на согласование в архивный отдел администрации Нижнеилимского муниципального района: 

      - сводную номенклатуру дел Администрации Семигорского сельского поселения;

      - акты об утрате или неисправимом повреждении документов постоянного хранения.

      3.3.4. на утверждении главе Семигорского сельского поселения:

      - акты о выделении к уничтожению документов с истекшими сроками хранения (кроме перечисленных в п. 3.3.1)

      - акты об утрате или неисправном повреждении документов по личному составу.

      3.5. Совместно со службами делопроизводства и кадров проводит для сотрудников администрации Семигорского сельского поселения консультации по вопросам работы с документами, участвует в проведении мероприятий по повышению их деловой квалификации. 

4. ПРАВА ЭКСПЕРНОЙ КОМИССИИ.
Экспертная комиссия имеет право:

      4.1. В пределах своей компетенции давать рекомендации сотрудникам структурных подразделений администрации Семигорского сельского поселения по вопросам разработки номенклатур дел и формирования дел в делопроизводстве, экспертизы ценности документов, розыска недостающих дел постоянного срока хранения и дел по личному составу, упорядочения и оформления документов.

      4.2. Запрашивать от руководителей структурных подразделений:

      - письменные объяснения о причинах утраты, порчи или незаконного уничтожения документов постоянного или долговременного сроков хранения, в том числе документов по личному составу;

      - предложения и заключения, необходимые для определения сроков хранения документов.

      4.3. Заслушивать на своих заседаниях руководителей структурных подразделений о ходе подготовки документов к архивному хранению, об условиях хранения и обеспечения сохранности документов Архивного фонда, о причинах утраты документов.

      4.4. Приглашать на заседания комиссии в качестве консультантов и экспертов  представителей архивного отдела  Администрации  Нижнеилимского муниципального района, сторонних организаций. 

      4.5. Экспертная комиссия в лице  председателя и членов комиссии имеет право не принимать к рассмотрению и возвращать для доработки некачественно и небрежно подготовленные документы.

      4.6. Информировать главу администрации Семигорского сельского поселения по вопросам, относящимся к компетенции комиссии.

      4.7. В установленном порядке представлять администрацию Семигорского сельского поселения в органах Государственной Архивной службы России. 
5. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ЭКСПЕРНОЙ КОМИССИИ.
      5.1. Экспертная комиссия администрации Семигорского сельского поселения взаимодействует с заведующей  архивным  отделом  администрации  Нижнеилимского муниципального района, ЭПК архивного агентства Иркутской области, получает от них соответствующие организационно-методические указания. 

      5.2. Экспертная комиссия работает по годовому плану, утвержденному главой администрации Семигорского сельского поселения.

      5.3. Вопросы, относящиеся к компетенции экспертной комиссии, рассматриваются на ее заседаниях, которые проводятся по мере необходимости, но не реже 2 раз в год. Все заседания комиссии протоколируются. Поступающие на рассмотрении экспертной комиссии документы рассматриваются на заседании не позднее, чем через 10 дней.

      5.4. Заседание экспертной комиссии и принятые на нем решения считаются правомочными, если в голосовании приняли участие не менее половины присутствующих членов экспертной комиссии. Право решающего голоса имеют только члены экспертной комиссии. Приглашенные консультанты и эксперты имеют право совещательного голоса, в голосовании не участвуют. Решение принимается простым большинством голосов, присутствующих на заседании членов. При разделении голосов поровну решение принимает председатель экспертной комиссии.

      5.5. Ведение делопроизводства экспертной комиссии, хранение и использование ее документов, ответственность за их сохранность, а также контроль за исполнением принятых экспертной комиссией решений, возлагается на секретаря комиссии.

Глава Семигорского  сельского поселения                                                                   К.С. Лопатин
                                                                                           ПРЕДУПРЕЖДЕНИЕ!

 В связи с наступлением осенне-зимнего периода  возникает опасность возникновения пожаров. Чтобы избежать возгораний на территории поселения, всем жителям поселка  выполнять правила пожарной безопасности: 

- Постоянно следите за состоянием печей и дымоходов и своевременно устраняйте неисправности. В отопительный сезон не менее одного раза в 2 месяца очищайте дымоходы от сажи.

- Не перегревайте печи и не приставляйте вплотную к ним мебель и другие сгораемые предметы.

- Не оставляйте без присмотра топящиеся печи, кухонные плиты, примусы и керогазы, включенные в электросеть электроприборы и не поручайте присмотр за ними детям.

- Следите за исправностью электропроводки и своевременно заменяйте пришедшие в негодность участки проводов. Не применяйте самодельные предохранители («жучки»), пользуйтесь только предохранителями фабричного изготовления.

- Электронагревательные приборы (плитки, утюги, чайники) устанавливайте на несгораемые подставки.

- В чердачных и подвальных помещениях, в кладовых и сараях не допускайте курения, применения ламп, свечей и других видов открытого огня, для освещения этих помещений пользуйтесь электрофонариками

- Не отогревайте открытым огнем замерзшие трубы водопровода,

канализации и отопительных систем. 

- Не захламляйте чердачные и подвальные помещения сгораемыми материалами и мусором. 

- Не допускайте курения в постели.

- Во время новогодних праздников будьте осторожны в применение бенгальских огней, хлопушек, петард и прочей пиротехнической продукции. 

Г Р А Ж Д А Н Е !

Будьте осторожны с огнем! Не бросайте спичек и окурков не затушенными! Прячьте спички от детей и не оставляйте детей без присмотра! При возникновении пожара немедленно вызывайте пожарную охрану по телефонам 64-5-25 - водитель пожарной машины, 64-4-71 - администрация. 
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П Р О Т О К О Л

                заседания публичных слушаний по проекту Решения   Думы  Семигорского сельского поселения «О  внесении изменений и  дополнений в   Устав  Семигорского муниципального образования».

Дата проведения 22.01.2013 года

Место проведения: п. Семигорск ул. Октябрьская д. №1 Иркутская область Нижнеилимский район, администрация Семигорского сельского поселения.                                                                    

Время проведения:    14 ч. 00 мин.

Председательствующий:          глава    Семигорского сельского   поселения, председатель Думы  К.С. Лопатин

Секретарь: Чупров А.П. – депутат Думы Семигорского сельского поселения.   

Присутствуют: 27  чел.

          Со вступительным словом выступил председательствующий на публичных слушаниях  Лопатин Константин Степанович. Довел до сведения всех присутствующих, что в соответствии со ст.28 Федерального закона от 06.10.2003г. №131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» на    публичные слушания  вынесен проект решения Думы Семигорского сельского поселения «О  внесении  изменений и дополнений в  Устав Семигорского муниципального образования». Данный проект  решения   был опубликован в газете  «Вестник» Семигорского сельского поселения»  от 26 декабря 2012г. № 16 и предоставил слово  по проекту решения Думы Семигорского сельского поселения «О  внесении  изменений и дополнений в  Устав Семигорского муниципального образования» заместителю председателя Думы Семигорского сельского поселения  Янгурской М.Е.

Янгурская М.Е. в своем выступлении обратила внимание участников публичных слушаний на необходимость принятия изменений и дополнений                                                                                    

 в  Устав Семигорского муниципального образования, принятие указанного проекта решения Думы обусловлено изменением действующего  законодательства Российской Федерации.  

Согласно решению Думы предлагается внести в Устав следующие дополнения и изменения.      

1) статью 40  п.3  « Администрация поселения» продолжить следующим содержанием: Возложение на муниципальные образования обязанности финансирования расходов, возникших в связи с осуществлением органами государственной власти и (или) органами местного самоуправления иных муниципальных образований своих полномочий, не допускается.

2) Статью 6 п.6 « Вопросы местного значения Поселения» изложить в следующей редакции: Обеспечение проживающих в поселении и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством.

3) Статью 6 « Вопросы  местного значения Поселения» дополнить пунктом 38 следующего содержания: Оказание поддержки общественным объединениям инвалидов, а также созданным общероссийскими общественными объединениями инвалидов организациям в соответствии с Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ « О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

4) Статью 12 п. 2 « Муниципальные выборы» дополнить следующим содержанием: Выборы депутатов представительных органов поселений с численностью населения менее 3000 человек, а также представительных органов поселений с численностью менее 15 депутатов проводятся по одномандатным и (или)  многомандатным избирательным округам. В случае, если в избираемом на муниципальных выборах представительном органе муниципального образования часть депутатских мандатов распределяется между списками кандидатов, выдвинутых политическими партиями, их региональными отделениями или иными структурными подразделениями, пропорционально числу голосов избирателей, полученных каждым из списков кандидатов, распределению между указанными  списками кандидатов подлежат не менее 10 депутатских мандатов.

5) В статье 26 ч. 4 « Гарантии деятельности Главы Поселения, заместителя председателя Думы Поселения» пункт 9 – исключить.          

    В ходе публичных слушаний,  от граждан поселка дополнений и изменений в решение Думы Семигорского сельского поселения «О  внесении  изменений и дополнений в  Устав  Семигорского муниципального образования» не поступило. 

Других дополнений и рекомендаций по проекту решения Думы Семигорского сельского поселения «О  внесении  изменений и дополнений в  Устав Семигорского муниципального образования» не поступило.

На голосовании поставлен вопрос  об одобрении, принятии проекта решения Думы Семигорского сельского поселения «О  внесении  изменений и дополнений в  Устав Семигорского муниципального образования»

Голосовали: «за»        - 27 человек;

                      «против»   - нет;

                      «воздержалось»   - нет.

        На основании голосования, публичные слушания, по принятию проекта решения Думы Семигорского сельского поселения «О  внесении  изменений и дополнений в  Устав Семигорского муниципального образования» считать состоявшимися.

Председательствующий                                                        К.С.Лопатин 

Секретарь                                                                                А.П.Чупров
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